Zarzgdzenie Nr 44/2015
Wojta Gminy Naruszewo
z dnia 15 lipea 2015r.
w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz zasad
zbywania i sposobu likwidacji skladnikow majgtkowych Gminy Naruszewo
Na podstawie art. 30 ust.1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990r.0 samorzgdzie
gminnym (tj. Dz.U. z 2013r. poz. 594 ze zm.) zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
Powoluje stalg komisje likwidacyjng, zwang dalej ,komisjg”, do przeprowadzania likwidacji
srodkow trwalych, bedgeych w ewidencji Urzgdu Gminy Naruszewo oraz pozostalych srodkéw
trwalych w uzywaniu do tego zakwalifikowanych, w nast¢pujgcym skladzie:

1) Tomasz Konczewski - przewodniczacy komisji
2) Elzbieta Lepak - zastepcea przewodniczgcego komisji
3) Zenon Wronka - czlonek
4) Marta Bialecka - czlonek
§2

1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne zgodnie zobowigzujgcymi
przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Zbycie ilikwidacja $rodkow trwalych oraz pozostalych srodkow trwalych w uzywaniu,

odbywa si¢ na zasadach okreslonych w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Wzér wniosku o likwidacje zawiera zalgcznik nr 3 do ninicjszego zarzgdzenia.

4, Wzor protokolu z likwidacji skladnikow majatku zawiera zalgcznik nr 4 do niniejszego
zarzgdzenia.

[P%]

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie¢ przewodniczgcemu komisji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy

A
mgr inz. Beoy /f’i?’cn?ska




Zalgeznik nr |

do Zarzadzenia Nr 44/2015
Wojta Gminy Naruszewo

z dnia 15 lipca 2015r.

TRYB PRACY STALEJ KOMISJI LIKWIDACYJNEJ DZIALAJACLEJ PRZY
URZEDZIE GMINY W NARUSZEWIE

§1

1. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej  3-osobowym, pod
kierownictwem przewodniczacego komisji. W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego,
pracami komisji kieruje zastepca przewodniczgcego komisji.

2. W

celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ zpomocy

pracownikow gospodarczych i obslugi zatrudnionych w Urzedzie Gminy Naruszewo.

§2

Do zadan przewodniczgcego stalej komis;ji likwidacyjnej nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7

przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji,

organizowanie pracy komisji,

nadzor nad prawidlowoscig pracy komisji,

wskazanie 0s6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

stawlanie wnioskow w sprawie dokonania zmian w skladzie osobowym komisji lub jego
uzupelnienia,

stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskow w sprawie przebiegu likwidacji,
sporzgdzenie wspolnie z pozostalymi czlonkami komisji protokolu koncowego z przebiegu
likwidacji zawierajacego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje.

§3

Do zadan czlonkdw stalej komis)i likwidacyjnej nalezy:

1)
2)
3)

4)

przeanalizowanie wnioskow o likwidacje,

okreslenie sposobu likwidacji,

organizowanie procesu likwidacji w sposdb nie zakldécajgcy normalnego funkcjonowania
urzedu,

przekazywanie przewodniczgcemu stalej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki
skladnikami majgtkowymi i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

§4

Etapy przygotowania likwidacji:

1)

2)

zapoznanie si¢ z rodzajem przedmiotow podlegajgcych likwidacji i wpisanie do arkusza
zbiorczego z podzialem na:

a) przedmioty posiadajgce wartos¢ uzytkowsq, ktore mozna likwidowac¢ na zasadach

okreslonych w zalgczniku nr 2 do ninicjszego zarzgdzenia,

b) przedmioty nie posiadajgce wartosei uzytkowej,
spis rzeczy posiadajgcych wartos¢ uzytkows udostgpni¢ mozna kierownikom podleglych i
nadzorowanych jednostek organizacyjnych Gminy, w celu zapoznania si¢ i wskazania
przedmiotow, ktorych przejeciem sg zainteresowane,
przedmioty z listy rzeczy posiadajgcych wartos¢ uzytkows, ktérych nie zagospodarowano
zgodnie z punktem 2 przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji, ktora obejmuje rowniez
przedmioty zakwalifikowane jako nieposiadajgce wartosci uzytkowej.



§5
Sposob likwidacji przedmiotow nieposiadajgeych wartosei uzytkowej uzalezniony jest od rodzaju
materialu, z ktorego przedmiot jest wykonany i tak:

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzielajgce w procesie spalania toksycznych gazow)
podlegajg. po ich polamaniu lub pocieciu, przekazaniu do jednostek organizacyjnych gminy
7z przeznaczeniem do spalenia. Na tg okolicznos$¢ sporzadza si¢ protokol z likwidacji.

2) sposob utylizacji komputerow 1 innego sprzetu elektronicznego (monitory ckranowe,
telewizory itp.), jak rowniez przedmiotow zawierajacych substancje toksyczne okreslajg
odrebne przepisy szczegolne,

3) przedmioty wykonane z metalu sprzedaje si¢ w punkcie skupu zlomu i metali kolorowych.
Uzyskane w wyniku sprzedazy S$rodki finansowe wplaca si¢ na podstawie dowodu
ksiggowego uzyskanego z punktu skupu zlomu na konto jednostki.

§6
Srodki trwale przedstawiajgee wartos$é uzytkowa mozna komisyjnie zby¢ na zasadach okreslonych
w zalgcezniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§7
1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiggowe (LT) w celu zdjgcia
zlikwidowanego przedmiotu z ewidencji.
2. Do udokumentowania ruchu srodkéw trwalych stuzg nastgpujace dowody ksiggowe:
1) OT — przyjgcie srodka trwalego,
2) MT — zmiana miejsca uzytkowania srodka trwalego,
3) PT — protokodl przekazania — przyjgcia srodka trwalego,
4) LT - likwidacja $rodka trwalego.

§8
Koncowy protokol z likwidacji, ktdrego wzor stanowi  zalgceznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia,
sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore otrzymujg:
1) Skarbnik Gminy — 1 egz.,
2) Osoba wyst¢pujgea z wnioskiem o likwidacje — 1 egz.,
3) Przewodniczgey komisji — | egz.

§9
Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Wojta o jej przebiegu.




[a—

Zalacznik Nr 2

do

Zarzadzenia Nr 44/2015
Waojta Gminy Naruszewo
z dnia 15 lipca 201 5r.

Zasady likwidacji Srodkéw trwalych posiadajgeych warto$é uzytkowsy

§1

Likwidacji podlegajg srodki trwale, ktore:

1) nie sg wykorzystywane do realizacji zadan jednostki,

2) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny lub niemoznosé
wspdlpracy ze sprzetem typowym,

3) majg wady lub uszkodzenia zagrazajace bezpicczenstwu uzytkownikow albo najblizszego
otoczenia,

4) calkowicic utracily warto$¢ uzytkowa,

5) sg technicznie przestarzale.

Zbyciu podlegajg srodki trwale wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajgcym ich uzywanie

w jednostee, a przedstawiajace wartos¢ uzytkows.

O zbyciu lub likwidacji srodka trwalego decyduje Wjt.

§2
Zbycie $rodka trwalego moze nastapic¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodplatne przekazanie.
Sprzedaz $rodka trwalego moze nastapi¢ w drodze przetargu lub, w przypadku okreslonym w §4
ust. 1, bez przeprowadzania przetargu.
Srodek trwaly moze by¢ nicodplatnic przekazany jednostce organizacyjnej lub innemu
podmiotowi niebgdgcemu jednostkg organizacyjng na zasadach okreslonych w §5.

§3
Przetarg przeprowadza si¢ w formie przetargu ustnego lub przetargu pisemnego wedlug
obowigzujgcych przepisow prawa.
Przetarg  przeprowadza komisja przetargowa powolana zarzgdzeniem  Wojta sposrod
pracownikéw Urzedu Gminy w Naruszewie, w skladzie co najmniej trzy osobowym.
Regulamin przeprowadzenia przetargu okresla Wojt w zarzgdzeniu o powolaniu komisji
przetargowe;.

§4

Sprzedaz Srodka trwalego moze nastgpi¢ bez przeprowadzania przetargu, w przypadkach gdy:

1) $rodki te majq cene rynkowg i wiadomo, ze w drodze przetargu nie otrzyma sie ceny
WYZsze],

2) przedmiotem sprzedazy sq skladniki majatkowe, ktorych warto$¢ wynikajgca z ewidencji
ksiggowej, uwzgledniajaeej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopien umorzenia, nic
przekracza kwoty okreslonej w przepisach w sprawie uznawania skladnikow majgtkowych
za srodki trwale,

3) srodki te nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywolawczej.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, srodki trwale mogg zostaé sprzedane po cenie

najwyzej oferowanej, ale nie nizszej niz % ceny oszacowania,



§5
Warunkiem nieodplatnego przekazania $rodka trwalego innemu podmiotowi, niebedacemu
jednostkg organizacyjng podleglg lub nadzorowang, jest brak mozliwosei uzytkowania $rodka
trwalego w tych jednostkach.
Nicodplatnie srodek trwaly mozna przekaza¢ tylko placowce oswiatowej lub naukowej,
instytucji kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia lub
pomocy spolecznej, policji lub strazy pozarnej, jezeli srodek moze by¢ przez te podmioty
wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych.
nicodplatne przekazanie srodka trwalego nastgpuje za zgodg Wdjta, na podstawie protokolu
zdawczo — odbiorczego, w ktoérym podaje si¢ w szczegdlnosei rodzaj, typ i ilos¢ Srodka
trwalego oraz jego warto$é szacunkowa.

§6

Likwidacj¢ srodka trwalego przeprowadza komisja likwidacyjna powolana przez Wéjta sposrod
pracownikow tej jednostki, w skladzie co najmniej trzyosobowym.

7 likwidacji $rodka trwalego komisja likwidacyjna sporzgdza protokdl, ktéry w szezegolnosei
powinien zawieraé: date i miejsce sporzgdzenia, sklad osobowy komisji likwidacyjnej, rodzaj,
typ i ilos¢ srodka trwalego, uzasadnienie likwidacji srodka trwalego, podpisy czlonkdw komisji
likwidacyjnej.

Wzor protokotu z likwidacji zawiera zalgeznik nr 4 do zarzgdzenia.



(piecze¢ jednostki)

Naruszewo, dnia ..................... iv.

Zalgceznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 44/2015
Wojta Gminy Naruszewo

z dnia 15 lipca 2015r.

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

URZEDU GMINY NARUSZEWO

Stawiam wniosek o likwidacje nastepujacych skladnikéw majatkowych:

Stawiam wniosek o likwidacj¢ nastepujgcych skladnikéw majgtkowych:

L

Nazwa

Nr
inwent.

Cena
jedn. (z1)

140,00

llos¢
(sz1.)

Wartos¢
poczgtkowa

(z1)

1

(N

0.

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby skladajqeej wniosek)

egz. | — przewodniczgcy stalej komisji likwidacyjnej

egz. 2 — osoba, ktorej mienie zostalo powierzone




Zalgeznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 44/2015
Wojta Gminy Naruszewo
zdnia 15 lipca 2015.

(pieczel jednostki)
Naruszewo, dnia ..................

PROTOKOL NR ...........
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKU

W zwigzku ze zlozonym drugostronnie wnioskiem o likwidacj¢, Komisja Likwidacyjna Urzedu
Gminy  w Naruszewie w skladzie:

Przewodniczacy: T OrRC——
Czlonkowie: T

przeprowadzila postgpowanie likwidacyjne w obecnoscei osoby, ktorej mienie zostalo powierzone
i stwierdzila, ze skladniki odwrotnie wymienione od poz. ..... do poz. ....... ulegly:

(zuZyciu, zniszezenin, uszkodzeniu nienadajgeym sie do naprawy ifp.)
Wyzej wymienione skladniki majgtkowe ulegly likwidacji przez:

Podpisy:
Przewodniczacy: R P R SR

Czlonkowie: i T

Zatwierdzam

(Wajt)



Wykaz skladnikow majatku przeznaczonych do likwidacji

Lp.

Nazwa

Nr
inwent.

Cena
jedn. (zl)

los¢
(szt.)

Wartosé

poczgtkowa

(z])

Ogodlem




