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„Bądź twórczy – obserwuj, odkrywaj i działaj”  
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 – 2013

Działanie  9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty  Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup                                  o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych
SPECYFIKACJA   ISTOTNYC H  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

(SIWZ)

GMINA NARUSZEWO
09 - 152 Naruszewo 19a
woj. mazowieckie, powiat płoński

zwany dalej Zamawiającym zaprasza do złożenia ofert w postępowaniu o  udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na zasadach określonych w ustawie Prawo zamówień  publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 nr 113, poz. 759 ze zm.) zwanej dalej ustawą PZP na:

wyłonienie kadry obsługującej projekt „Bądź twórczy – obserwuj, odkrywaj i działaj” realizowany w latach 2012 – 2014 współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego .
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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Gmina Naruszewo
09 – 152 Naruszewo 19a
Województwo mazowieckie, powiat płoński

REGON  130378278;  NIP:567-17-89-052
tel. 23/663 1051,  fax. 23/663 1051 w. 43, e-maill: krystyna.slubowska@gmail.com ; http://www.naruszewo.pl
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) oraz przepisów wykonawczych do niej i ma na celu wyłonienie najkorzystniejszej oferty.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie kadry obsługującej projekt „Bądź twórczy – obserwuj, odkrywaj i działaj” realizowany w latach 2012 – 2014 współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego .

2. Według wspólnego Słownika Zamówień (CPV)  
	Symbol CPV
	Opis:

	79211000-6
	usługi księgowe

	79211100-7
	Usługi księgowania

	79631000-6
	usługi dotyczące personelu i listy płac

	79630000-9
	Usługi dotyczące personelu z wyjątkiem rekrutacji i pozyskiwania personelu

	79414000-9
	Usługi doradcze w zakresie zarządzania zasobami ludzkimi

	80000000-4
	Usługi edukacyjne i szkoleniowe


3. Rodzaj zamówienia: usługi
4. Określenie przedmiotu zamówienia oraz wielkości lub zakresu zamówienia
Zamówienie zostało podzielone na 6 części.  
Część 1  

Wykonanie przedmiotu zamówienia w następującym zakresie: specjalista ds. kadr.
Zadania specjalisty ds. kadr:
· prowadzenie akt osobowych osób zatrudnionych do realizacji projektu,
· prowadzenie rozliczeń z jednostkami zewnętrznymi m.in. ZUS, Urząd Skarbowy, 

· weryfikacja kart pracy zgodnie z harmonogramem zajęć,

· prowadzenie pozostałej dokumentacji kadrowej,

· współpraca z kierownikiem projektu. 

Część 2  

Wykonanie przedmiotu zamówienia w następującym zakresie: księgowy/księgowa projektu.
Zadania księgowego/księgowej projektu:
· wykonywanie zadań związanych z finansową realizacją projektu,
· wspieranie działań kierownika projektu w aspekcie księgowym, w odniesieniu do poszczególnych zadań objętych projektem, a także okresowe dokonywanie przeglądów realizacji projektu, 
· sporządzenie sprawozdań okresowych,
· prowadzenie dokumentacji księgowej projektu zgodnie z obowiązującymi przepisami finansowymi, w tym opisywanie faktur, 

· współpraca w zakresie księgowania i realizacji płatności projektu z urzędem gminy w Naruszewie, 

· współpraca w zakresie księgowości z instytucją pośredniczącą i zarządzającą, 

· kontrola poprawności formalnej księgowych i finansowych dokumentów projektu,

· odpowiednie opisywanie dokumentów związanych z realizacją projektu, zgodnie 
z wytycznymi, 

· kontrola poprawności dokonanej klasyfikacji dokumentów z uwagi na: nazwę projektu, wielkość budżetowania a wielkość zrealizowaną, źródło finansowania, pozycje budżetowe projektu, podział na wydatki kwalifikowane, kategorie dodatkowe (zależnie od potrzeb projektu), 

· dokonywanie kontroli księgowania kosztów projektu pod kątem spełnienia kryteriów dla tzw. wydatków kwalifikowanych, a w szczególności sprawdzenia czy są: konieczne dla wykonania zadań określonych projektem; związane z finansowaniem umów zawartych przez zamawiającego w celu osiągnięcia zadań wynikających z opisu projektu i są związane z realizacją projektu; udokumentowane odpowiednimi i prawidłowo sporządzonymi dokumentami źródłowymi, 

· comiesięczna kontrola zgodności bilansu finansowanego projektu, wykonaną w oparciu o zapisy księgowe, 

· prawidłowe oznaczenie i opisanie dokumentów księgowych przetwarzanych przy realizacji projektu, 

· przygotowanie raportów o finansowym postępie realizacji projektu, 

· zapobieganie powstawaniu nieprawidłowości finansowych i raportowanie ich wystąpienia, 

· rejestracja faktur i rachunków wpływających, 

· weryfikacja faktur pod względem formalno-rachunkowym i prawidłowości rozliczeń finansowych uwzględniających wszystkie źródła finansowania, 

· nadzór nad płatnościami dla wykonawców. 

Część 3  

Wykonanie przedmiotu zamówienia w następującym zakresie: specjalista ds. realizacji projektu w Zespole Szkół w Nacpolsku.
Część 4 

Wykonanie przedmiotu zamówienia w następującym zakresie: specjalista ds. realizacji projektu w Zespole Szkół w Naruszewie.

Część 5  

Wykonanie przedmiotu zamówienia w następującym zakresie: specjalista ds. realizacji projektu w Szkole Podstawowej w Radzyminku.

Część 6  

Wykonanie przedmiotu zamówienia w następującym zakresie: specjalista ds. realizacji projektu w Szkole Podstawowej w Zaborowie.

Zadania specjalisty ds. realizacji projektu (dotyczy części 3-6):
· opracowanie programu rozwojowego szkoły na czas realizacji projektu oraz odpowiedzialność za prawidłową jego realizację,
· przygotowanie harmonogramu realizacji dodatkowej oferty edukacyjnej  zgodnie z koncepcją projektową,   

· nadzór nad wdrażaniem programów rozwojowych w szkołach,

· nadzór nad realizacją zajęć pozalekcyjnych, w tym udostępnianie sal dydaktycznych i wyposażenia,
· nadzór nad terminowością prowadzonych zajęć, zgodnie z harmonogramem projektu,

· monitorowanie i ewaluacja projektu w zakresie dydaktycznym,

· bezpośrednia współpraca z kadrą prowadzącą zajęcia pozalekcyjne,

· obserwacja co najmniej 2 rodzajów  zajęć  w czasie trwania projektu,

· organizacja dowozu uczniów po zajęciach i na basen, 

· bezpośredni kontakt z uczniami – uczestnikami projektu oraz ich rodzicami,
· obecność w szkole w czasie realizacji zajęć,
· prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją dodatkowej oferty dla uczniów,

· opracowanie i przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej określającej poziom zadowolenia uczniów z prowadzonych zajęć,

· opracowanie sprawozdania z realizacji programu rozwojowego każdej szkoły  na zakończenie projektu,
· udział w spotkaniach zespołu projektowego  wyznaczonych przez kierownika projektu – min. raz na kwartał.
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
6. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.
7. Zadania o których mowa powyżej będą świadczone nieprzerwanie przez cały okres projektu. 
8. Przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do:
· świadczenia usług z należytą starannością, zgodnie z najlepszymi praktykami stosowanymi przy usługach zarządzania;
· świadczenia usług w oparciu o obowiązujące przepisy prawa,
· poszanowania praw pracowniczych,
· stosowania się do reguł i standardów obowiązujących u Zamawiającego,
· przestrzegania norm dotyczących ochrony danych osobowych i informacji niejawnych,
· udzielania odpowiedzi i wyjaśnień na wezwanie Zamawiającego.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Od dnia podpisania umowy do 31 sierpnia 2014 roku.

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

a) spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy PZP dotyczące:
- posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
- posiadania wiedzy i doświadczenia; 
- dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamówienia;
- sytuacji ekonomicznej i finansowej.
b) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

Zamawiający uzna, że wykonawca  warunek spełnia, jeśli ten wykaże, że: 
a) w zakresie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu przeprowadzona będzie w oparciu o złożone przez wykonawców oświadczenia.

b) w zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia;
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu przeprowadzona będzie w oparciu o złożone przez wykonawców oświadczenia.

c) w zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
Dysponuje osobami posiadającymi określone uprawnienia, zdolnymi do wykonania zamówienia tj.: 

- posiada wykształcenie wyższe w kierunku zarządzania: zasobami ludzkimi lub HR lub potencjałem ludzkim itp. odpowiednie do zakresu zadań części 1 zamówienia i min. 5-letnie doświadczenie w pracy w samorządzie gminnym w zakresie obsługi placówek oświatowych (dotyczy części 1 zamówienia),
- posiada wykształcenie co najmniej średnie o kierunku ekonomicznym i min. 5-letnie doświadczenie w pracy w samorządzie gminnym w zakresie obsługi placówek oświatowych (dotyczy części 2 zamówienia),
- posiada: wykształcenie wyższe; kwalifikacje pedagogiczne; kurs kwalifikacyjny lub studia podyplomowe z zakresu zarządzania oświatą; stopień awansu zawodowego – nauczyciel dyplomowany; i co najmniej 5-letni staż pracy w placówkach oświatowych, w tym co najmniej 3-letni na stanowisku kierowniczym w placówce oświatowej (dotyczy części 3-6 zamówienia)

d) w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu przeprowadzona będzie w oparciu o złożone przez wykonawców oświadczenia.
3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia (art. 26, ust. 2b ustawy)
4. Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana wg formuły “spełnia – nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w niniejszej specyfikacji.
5. Zamawiający uważał będzie te warunki za spełnione wtedy, gdy Wykonawca wykaże ich treścią, że je spełnia.
6. Nie wykazanie spełniania chociażby jednego warunku, skutkować będzie wykluczeniem wykonawcy z postępowania.
VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. Ocena spełnienia przez wykonawcę warunków określonych w art. 22. ust. 1 ustawy Pzp.

a) w zakresie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania: 

- oświadczenie, czy wykonawca spełnia wymagania art. 22 ust.1 ustawy, Prawo zamówień publicznych (załącznik do oferty),
b) w zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia:

- oświadczenie, czy wykonawca spełnia wymagania art. 22 ust.1 ustawy, Prawo zamówień publicznych (załącznik do oferty),
c) w zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:
- oświadczenie, czy wykonawca spełnia wymagania art. 22 ust.1 ustawy, Prawo zamówień publicznych (załącznik do oferty),
- wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia (wg wzoru stanowiącego załącznik do SIWZ),
d) w zakresie spełniania warunku dotyczącego sytuacji ekonomicznej i finansowej:
- oświadczenie, czy wykonawca spełnia wymagania art. 22 ust.1 ustawy, Prawo zamówień publicznych (załącznik do oferty); 

Jeżeli wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt. VI.
Jeżeli wykonawca wykazując spełnianie warunku, o którym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy, polega na zdolnościach finansowych innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, wymaga się przedłożenia informacji, o której mowa w pkt. VI dotyczących tych podmiotów.
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania                   (art. 24 ust 1 ustawy Pzp) zamawiający żąda następujących dokumentów:

- oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia (załącznik do oferty); 
- aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy  (załącznik do oferty);
W przypadku, gdy wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej składa dokumenty, zgodnie z § 4 ust. 1-3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z dnia 24.05.2006 r., Nr 87, poz. 605 z późn. zm.), potwierdzające, że:

· wobec wykonawcy nie otwarto likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – dokument musi być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
· wykonawca nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – dokument musi być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

· wobec wykonawcy nie orzeczono zakazu ubiegania się o zamówienie – dokument musi być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKU​MENTÓW, ORAZ WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zapytania, zawiadomienia oraz informacje związane z postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy zobowiązani są przekazywać sobie wzajemnie w formie pisemnej. Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się w formie email na adres: krystyna.slubowska@gmail.com.
2. Jeżeli dokumenty, informacje, oświadczenia itp. zostaną przekazane faksem, na żądanie jednej ze stron strona druga ma obowiązek potwierdzenia ich otrzymania.
3. Zgodnie z art. 27 ust 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie.
4. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami są:

a) w sprawach dotyczących procedury przetargowej: K. Ślubowska tel. 514829385
b) w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia:  K. Ślubowska tel. 514829385
5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający, jest obowiązany udzielić wyjaśnień  niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, iż wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Przedłużenie przez Zamawiającego terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w zdaniu pierwszym.
Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania.
VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wnoszenia wadium.

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Termin związania z ofertą wyznacza się na 30 dni liczonych od dnia składania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.

2. Oferta winna być przygotowana zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, według wzorów stanowiących załączniki                   do siwz.
3. Do oferty winny być dołączone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami zawartymi w specyfikacji. Jest to bezwzględny warunek uznania ważności oferty.

4. Dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych „za zgodność z oryginałem” przez wykonawcę oraz muszą zawierać stwierdzenia zgodne z faktami i być zgodne ze stanem prawnym, istniejącym w chwili składania ofert.

5. Oferta i wszelkie oświadczenia muszą zawierać: nazwę i adres wykonawcy /pieczątkę nagłówkową/ oraz podpis i pieczątkę imienną osoby upoważnionej do występowania w imieniu wykonawcy.

6. Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika z przepisów prawa lub innych dokumentów załączonych do oferty.

7. Ewentualne poprawki dokonane przez wykonawcę muszą być parafowane i datowane przez osobę podpisującą ofertę.

8. Wszystkie strony oferty powinny być skompletowane zgodnie ze specyfikacją, podpisane i ponumerowane oraz winien być dokonany spis treści /w formularzu ofertowym/.
9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w postaci luźnych kartek (np. w teczkach wiązanych) lub w postaci elektronicznej. Dokumenty stanowiące ofertę winny być połączone w sposób uniemożliwiający przypadkowe odłączenie kartek.

10. Oferty są jawne od chwili ich otwarcia. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być udostępnione.

W przypadku zastrzeżenia niejawności części dokumentów wykonawca winien złożyć ofertę w dwóch oddzielnych częściach, w jednej kopercie tj. 

· części jawnej,

· części poufnej, stanowiącej tajemnicę techniczną, technologiczną, organizacyjną wykonawcy.

Jeżeli wykonawca złoży ofertę bez zastrzeżenia, zamawiający nie bierze odpowiedzialności za jej ujawnienie.

Oferta winna być dostarczona zamawiającemu w zaklejonej kopercie w taki sposób, aby nie można było otworzyć jej bez uszkodzenia. Koperta powinna być opisana nazwą wykonawcy oraz posiadać hasło: „kadra obsługująca projekt, część …….”. Proszę również zamieścić na kopercie informację o treści: „NIE OTWIERAĆ PRZED 11.10.2012r. godz. 1000”.
11. Zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 
XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego w pok. 3 (sekretariat Urzędu Gminy) w terminie do dnia 11.10.2012r. do godziny 1000  .
2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 11.10.2012r. o godzinie 10.45 w siedzibie Zamawiającego.
3. Otwarcie ofert jest jawne.

4. W części jawnej posiedzenia komisji Zamawiający ogłosi: 

· kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia (przed otwarciem ofert);

· nazwę i adres wykonawcy, którego oferta jest otwierana;

· cenę oferty.

5. Oferty złożone po terminie składania ofert zostaną zwrócone bez otwierania.
XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca cenę oferty podaje w odpowiednio wypełnionym formularzu oferty.

2. Cena brutto oferty zawiera wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia.

3. Cena brutto podana przez Wykonawcę ustalona jest na okres ważności umowy i nie podlega zmianom. 

XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

1.  Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie się kierował kryterium ceny.

Cena brutto = 100% oceny

2. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty za pomocą systemu punktowego. Przy obliczaniu liczby punktów zostanie zastosowany następujący wzór: 

                Cn                      

       PC = ---------------- x 100 pkt

                        Cb                            PC - liczba pkt przyznanych wykonawcy

                                                                      gdzie:

                                                       Cn - najniższa zaoferowana cena

                                                       Cb  - cena zaoferowana w ofercie badanej

3. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej specyfikacji i otrzyma maksymalną ilość punktów - zawiera najniższą z oferowanych cen.

XIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie żąda zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPRO​WADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓ​WIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

1. Zamawiający wymaga od wybranego wykonawcy aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w załączniku do niniejszej specyfikacji.
2. Termin zawarcia umowy zostanie określony w informacji o wynikach postępowania przetargowego.

3. Rozliczenia Zamawiającego z wykonawcą będą odbywały się w walucie polskiej.

4. Zamawiający nie przewiduje zmiany wartości brutto ustalonej w ofercie.

XVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy,
uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w
uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku
naruszenia przez zamawiającego przepisów niniejszej ustawy.
2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności
zamawiającego   podjętej   w   postępowaniu   o   udzielenie   zamówienia   lub
zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy i dotyczącej:
a. wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub
zapytania o cenę,
b. opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w
postępowaniu,
c. wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,
d. odrzucenia oferty odwołującego.
3.
Odwołanie    powinno    wskazywać    czynność    lub    zaniechanie    czynności
zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
4.
Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, zwanej dalej Izbą, w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.
5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania  przed  upływem terminu  do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2  Ustawy, w następującym brzmieniu „Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania”
6. Wykonawca lub  uczestnik konkursu  może w terminie  przewidzianym  do
wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami
ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest
on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na
podstawie pkt. 2.
7. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców.
8. Na  czynności,  o   których   mowa  w  pkt. 7,   nie  przysługuje  odwołanie,  z
zastrzeżeniem pkt. 2.
9. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności
zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób.
10. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień
specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5   dni   od   dnia  zamieszczenia   ogłoszenia  w   Biuletynie   Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.  
11. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 9 i 10  wnosi się w  terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było    powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
12. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert lub termin składania wniosków.
13. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.
14. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia
otrzymania, kopię odwołania innym wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu   o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków
zamówienia, zamieszcza ją również  na stronie internetowej, na której jest
zamieszczone  ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniana specyfikacja,
wzywając wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego.
15. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w
terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której
przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której
przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię
przesyła się zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie.
16. Wykonawcy,  którzy  przystąpili  do  postępowania  odwoławczego,  stają  się
uczestnikami  postępowania  odwoławczego, jeżeli  mają  interes  w  tym,  aby
odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.
17. Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu
innego wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzględnia
opozycję, jeżeli zgłaszający opozycję uprawdopodobni, że wykonawca nie ma
interesu w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystąpił; w
przeciwnym razie Izba oddala opozycję. Postanowienie o uwzględnieniu albo
oddaleniu    opozycji   Izba    może   wydać    na    posiedzeniu    niejawnym.    Na
postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji nie przysługuje skarga.
18. Odwołujący oraz wykonawca wezwany zgodnie z pkt 11 nie mogą następnie
korzystać   ze   środków   ochrony   prawnej   wobec   czynności  zamawiającego wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub sądu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3 Ustawy.
19. Do postępowania odwoławczego stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o sądzie polubownym (arbitrażowym), jeżeli Ustawa nie stanowi inaczej.
20. Na  orzeczenie Izby stronom  oraz  uczestnikom  postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
21. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.

22. Środki ochrony prawnej w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego reguluje  Dział VI Ustawy (art. 179-198g).

XVII. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 67. UST. 1 PKT 6 I 7 LUB ART. 134 UST 6 PKT 3 P.Z.P. ORAZ OKOLICZNOŚCI, PO KTÓRYCH ZAISTNIENIU BĘDĄ ONE UDZIELANE
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia uzupełniającego. 

XVIII. INFORMACJA CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE AUKCJĘ ELEKTRONICZNĄ
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

XIX. INFORMACJA O WYSOKOŚCI ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ICH ZWROT
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wszelkie koszty przygotowania oferty i udziału w postępowaniu obciążają wykonawcę.

XX. ŻĄDANIE WSKAZANIA PRZEZ WYKONAWCĘ W OFERCIE CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, KTÓREJ WYKONANIE ZAMIERZA POWIERZYĆ PODWYKONAWCOM. ZASTRZEŻENIA DOTYCZĄCE POWIERZENIA CZĘŚCI LUB CAŁOŚCI ROBÓT PODWYKONAWCOM
Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.
XXI. ZAŁĄCZNIKI
a. FORMULARZ OFERTOWY
b. DRUK OŚWIADCZENIA WYKONAWCY O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU OKREŚLONYCH W ART. 22.UST. 1 USTAWY – PRAWO  ZAMÓWIEŃ   PUBLICZNYCH
c. DRUK OŚWIADCZENIA O BRAKU PODSTAW DO  WYKLUCZENIA  NA PODSTAWIE ART. 24 USTAWY P.Z.P.
d. DRUK OŚWIADCZENIA
e. DRUK OŚWIADCZENIA

f. WZÓR UMOWY

Załącznik  a. – formularz ofertowy
……………………………………….



……………………………….

         (Pieczęć Wykonawcy)




       (miejscowość, data)
FORMULARZ OFERTOWY
Dane dotyczące Wykonawcy.

1. Nazwa/Imię i nazwisko:
................................................

2. Siedziba/Adres zamieszkania:................................................


3. Adres poczty elektronicznej: 
................................................


4. Numer telefonu:



5. Numer faksu:



6. Numer REGON:



7. Numer NIP:



Dane dotyczące Zamawiającego:

Gmina Naruszewo
09 – 152 Naruszewo 19a

Województwo mazowieckie, powiat płoński

Zobowiązania wykonawcy

Oferuję/oferujemy wykonanie zamówienia publicznego pn.: wyłonienie kadry obsługującej projekt „Bądź twórczy – obserwuj, odkrywaj i działaj” realizowanego w latach 2012 – 2014 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, część ………………. .
zgodnie z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia za:

cena brutto usługi wynosi ........zł (słownie:............................złotych)

w tym ………………. % podatku VAT (wypełnić, o ile  dotyczy).
Oświadczenia dotyczące postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia:

1. Akceptuję/akceptujemy wymagany przez Zamawiającego termin wykonania przedmiotu zamówienia, tym samym zobowiązuję/emy się wykonać całkowity zakres przedmiotu zamówienia do 31 sierpnia 2014 roku.
2. Akceptuję/akceptujemy określony przez Zamawiającego termin płatności (rachunków) faktur tj.: 14 dni roboczych od dnia przedstawienia rachunku (faktury) Zamawiającemu.
3. Oświadczam/oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, nie wnosimy żadnych zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy niezbędne informacje do przygotowania oferty
4. Oświadczam/oświadczamy, że wyżej wskazana cena uwzględnia zakres danej części przedmiotu zamówienia określonego w SIWZ, m.in.: wszystkie wymagane opłaty i koszty niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia.

5. Oświadczamy, że uważamy się za związanych z ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
6. Oświadczamy, że załączony do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia projekt umowy przyjmujemy bez zastrzeżeń i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
7. Oświadczamy, iż wszystkie informacje zamieszczone w niniejszym formularzu ofertowym wykonawcy są prawdziwe (za składanie nieprawdziwych informacji Wykonawca odpowiada zgodnie z art. 297 KK).
8. Zostaliśmy poinformowani, że możemy wydzielić z oferty informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie były one udostępnione innym uczestnikom postępowania.

9. Oświadczam/oświadczamy, że niżej wymienione części niniejszego zamówienia powierzę Podwykonawcy/Podwykonawcom (Wykonawca wypełnia – o ile dotyczy):

……………………………………………..………………………………………………………………………

………………………………………………..……………………………………………………………………

Załączniki – dokumenty i oświadczenia (wymienić):

Na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączam: 


*

Zastrzeżenie wykonawcy:

Niżej wymienione dokumenty składające się na ofertę nie mogą być ogólnie udostępnione (Wykonawca wypełnia – o ile dotyczy):
………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………*

.................................................................................

        (data i podpis osoby/osób uprawnionej

          do reprezentowania Wykonawcy)
* dostosować odpowiednio
Załącznik b. – oświadczenie wykonawcy

……………………………………….

         (Pieczęć Wykonawcy)
OŚWIADCZENIE

WYKONAWCY O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU OKREŚLONYCH W ART. 22.UST. 1 USTAWY – PRAWO  ZAMÓWIEŃ   PUBLICZNYCH

Nazwa wykonawcy:



Adres wykonawcy:



Miejscowość:  
............................................ Data: ....................................

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.: wyłonienie kadry obsługującej projekt „Bądź twórczy – obserwuj, odkrywaj i działaj” realizowanego w latach 2012 – 2014 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, część ……………….. . oświadczam/y, że spełniam/y warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania działalności lub czynności określonych w przedmiocie zamówienia;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

...................................................

podpis osoby/osób uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik c. – oświadczenie wykonawcy (osoba fizyczna)
……………………………………….

         (Pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 pkt. 2 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004R. PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 
Nazwa wykonawcy:



Adres wykonawcy:



Miejscowość:  
........................................  Data: .......................................
Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.: wyłonienie kadry obsługującej projekt „Bądź twórczy – obserwuj, odkrywaj i działaj” realizowanego w latach 2012 – 2014 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, część ……………. . oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na mocy art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z zm.).

...............................................................

podpis osoby/osób uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy

...............................................................

miejscowość i data

Załącznik c. – oświadczenie wykonawcy
……………………………………….

         (Pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004R. PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 
Nazwa wykonawcy:



Adres wykonawcy:



Miejscowość:  
........................................  Data: .......................................
Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.: wyłonienie kadry obsługującej projekt „Bądź twórczy – obserwuj, odkrywaj i działaj” realizowanego w latach 2012 – 2014 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, część ……………. . oświadczam/y, że nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania na mocy art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z zm.).

...............................................................

podpis osoby/osób uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy

...............................................................

miejscowość i data

Załącznik d. - oświadczenie wykonawcy
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

POTWIERDZAJĄCE, ŻE OSOBY, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ PRZY WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA POSIADAJĄ WYMAGANE UPRAWNIENIA, JEŻELI USTAWY NAKŁADAJĄ OBOWIĄZEK POSIADANIA TAKICH UPRAWNIEŃ

Nazwa wykonawcy:



Adres wykonawcy:



Miejscowość:  
............................... Data: .................................................

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.: wyłonienie kadry obsługującej projekt „Bądź twórczy – obserwuj, odkrywaj i działaj” realizowanego w latach 2012 – 2014 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, oświadczam/y, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia publicznego wymienione w załączniku e. do SWIZ, posiadają wymagane uprawnienia, niezbędne do realizacji przedmiotowego zamówienia.

#595

...................................................

podpis osoby/osób uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik e. – wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia
Nazwa wykonawcy:



Adres wykonawcy:



Miejscowość:  
............................... Data: .................................................

Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia
	L.p.


	Nazwisko

i imię
	Stopień awansu zawodowego1
	Doświadczenie
	Kwalifikacje
	Forma dysponowania osobą2

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


1 Wypełnić o ile dotyczy.
2 Należy podać, czy dana osoba jest zatrudniona na podstawie stosunku pracy czy stosunku cywilnoprawnego (umowa zlecenie, umowa o dzieło).
...................................................

podpis osoby/osób uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik f. – wzór umowy do części 1 zamówienia 
UMOWA ZLECENIE
zawarta w  ………………………………… w dniu …………………..
pomiędzy:

Gminą Naruszewo
09 – 152 Naruszewo 19a

Województwo mazowieckie, powiat płoński

REGON  130378278;  NIP:567-17-89-052

reprezentowaną przez:

……………………………………………………………………………………………………………………………………

zwaną w dalszej części umowy Zamawiającym,
a 

……………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………….

REGON  ……………………..…………………;  NIP …………………………..…………..

reprezentowanym przez:

……………………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą.

Na podstawie wyboru przez Zamawiającego w trybie przetargu nieograniczonego nr ……….. z dnia  ………….….  zgodnie z art. 39  ustawy z dnia  29 stycznia 2004 roku  Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U. z 2010r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm. ) strony postanawiają co następuje:

§ 1.
Zamawiający  zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania czynności specjalisty ds. kadr, w ramach realizowanego projektu „Bądź twórczy – obserwuj, odkrywaj i działaj”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, w sposób rzetelny prowadzący do osiągnięcia założonych rezultatów projektu.
§ 2.
1. Umowa zawarta jest na czas określony od dnia podpisania do dnia 31 sierpnia 2014r.
2. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron za 2-tygodniowym okresem wypowiedzenia lub za porozumieniem stron.

3. Zamawiający może rozwiązać umowę bez wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonywania przez Wykonawcę czynności określonych niniejszą umową.
4. Zamawiający może rozwiązać umowę bez wypowiedzenia w przypadku:
a) rozwiązania umowy o dofinansowanie projektu, 

b) gdy Wykonawca nie wywiązuje się z umowy, co do jakości lub terminowości,

c) groźby  utraty  bądź  konieczności  zwrotu  dofinansowania  przez  Zamawiającego,  wynikłych  wskutek  zaniedbań Wykonawcy.

§ 3.

1. Wykonawcy za wykonanie czynności określonych w § 1 przysługuje wynagrodzenie w wysokości …….…….. zł brutto (słownie: ……………………………………………………………..………).

2. Wynagrodzenie o którym mowa w umowie obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy, w tym ryzyko Wykonawcy z tytułu oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy, a także oddziaływaniem innych czynników mających lub mogących mieć wpływ na koszty, jak również podatek VAT lub składki na ubezpieczenie społeczne a obowiązek ich zapłaty będzie wynikał ze złożonego przed podpisaniem umowy oświadczenia Wykonawcy lub przepisów prawa krajowego (w tym także koszty pracownika i pracodawcy).
3. Kwota wynagrodzenia jest współfinansowana ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytetu IX. Rozwój wykształcenia  i kompetencji w regionach, Działania 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałania 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych. 
4. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na konto Wykonawcy po wykonaniu czynności określonych w § 1. 

5. Zamawiający zobowiązuje się wypłacić wynagrodzenie za każdy przepracowany okres rozliczeniowy wynikający z umowy po przedstawieniu przez Wykonawcę rachunku/faktury. Okresem rozliczeniowym jest przedział czasowy wynikający z konieczności dokonania wydatkowania środków finansowych zgodnie z obowiązującym harmonogramem płatności projektu. 
6. Wynagrodzenie płatne będzie w terminach uzależnionych od harmonogramu płatności i przekazywanych przez Instytucję Pośredniczącą transz dotacji. Jednak nie później niż w terminie 14 dni roboczych licząc od dnia otrzymania na rachunek bankowy Zamawiającego środków przeznaczonych na dofinansowanie realizacji projektu.
7. Zamawiający nie refunduje kosztów dojazdu do miejsca świadczenia usługi (szkoły, biura projektu) w którym będzie wykonywane zadanie. 
8. Za termin złożenia rachunku/faktury uznaje się datę wpływu do Kierownika Projektu.  

§ 4.

1. Zadania i obowiązki Wykonawcy:
a) prowadzenie akt osobowych osób zatrudnionych do realizacji projektu,
b) prowadzenie rozliczeń z jednostkami zewnętrznymi m.in. ZUS, Urząd Skarbowy,

c) weryfikacja kart pracy zgodnie z harmonogramem zajęć,

d) prowadzenie pozostałej dokumentacji kadrowej,

e) współpraca z kierownikiem projektu, 
f) współpraca z kadrą zarządzającą projektem
g) prowadzenie innej dokumentacji kadrowej w zależności od potrzeb Zamawiającego, związanej z realizacją projektu
h) biegła obsługa komputera.
2. Do zadań Zamawiającego należeć będzie zapewnienie właściwych zasad promocji i oznaczania projektu, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie wytycznymi krajowymi i unijnymi.
3. Zamawiający zapewnia miejsce do świadczenia usługi standardowo wyposażone: stanowisko komputerowe, materiały biurowe niezbędne do realizacji umowy według własnego uznania.
4. Wykonawca oświadcza, iż osoba wykonująca czynności określone w § 4 :

a) posiada wymagane prawem kwalifikacje do wykonywania przedmiotu Umowy zgodnie z zapisami specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
b) ma pełną zdolność do czynności prawnych i korzysta z praw publicznych; nie toczy się przeciwko niemu postępowanie karne lub dyscyplinarne, lub postępowanie o ubezwłasnowolnienie; nie był karany za przestępstwo popełnione umyślnie.
5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania czynności określonych w umowie z najwyższą starannością, zgodnie z najlepszą swoją wiedzą i posiadanymi kwalifikacjami. 
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za powierzone mu mienie.
7. Zamawiający zastrzega sobie:
a) prawo kontroli zgodności przebiegu czynności wykonywanych w ramach umowy z postanowieniami tej umowy, harmonogramem i założeniami projektu

b) prawo kontroli frekwencji 
c) prawo ewaluacji rezultatów.
§ 5.

1. W przypadku niewykonania zlecenia w terminie określonym w harmonogramie lub wykonanie zlecenia w sposób nienależyty, Zamawiający ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia lub natychmiastowego zerwania umowy zlecenia bez wypłaty odszkodowania. 
2. Wykonawca oświadcza, iż w przypadku konieczności pomniejszenia wynagrodzenia, o których mowa w ust. 1, wyraża zgodę na dokonanie przez Zamawiającego potrącenia z kwoty przysługującego mu wynagrodzenia.

§ 6.

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych dot. realizowanego projektu, do których uzyskał dostęp w związku z wykonywaniem umowy.
2. Zleceniobiorca oświadcza, że w trakcie obowiązywania niniejszej umowy, jak również po jej ustaniu, zachowa pełną poufność w stosunku do wszelkich informacji wynikających z tej umowy i nie wyjawi ich osobom trzecim oraz że wykonywane przez niego czynności nie będą naruszać praw osób trzecich i obowiązującego prawa.
§ 7.

Zamawiający nie odpowiada za szkody wyrządzone przez Wykonawcę osobom trzecim w trakcie wykonywania zlecenia.

§ 8.
Wykonawca oświadcza, że zna przepisy oraz zasady bezpieczeństwa i higieny obowiązujące przy wykonywaniu czynności wynikających z umowy i oświadcza, że będzie ich przestrzegał, a także oświadcza, że stan jego zdrowia pozwala na wykonanie zlecenia.

§ 9.

1. W sprawach nieregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Mogące wyniknąć spory ze stosunku objętego umową, Strony poddają pod rozstrzygnięcie miejscowo właściwego sądu dla Zamawiającego.

§ 10.

Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają, pod rygorem nieważności, formy pisemnej.

§ 11.

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Wykonawca




Zamawiający
Załącznik f. – wzór umowy do części 2 zamówienia 
UMOWA ZLECENIE
zawarta w  ………………………………… w dniu …………………..

pomiędzy:

Gminą Naruszewo
09 – 152 Naruszewo 19a

Województwo mazowieckie, powiat płoński

REGON  130378278;  NIP:567-17-89-052

reprezentowanym przez:

……………………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym,

a 

……………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………….

REGON  ……………………..…………………;  NIP …………………………..…………..

reprezentowanym przez:

……………………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą.

Na podstawie wyboru przez Zamawiającego w trybie przetargu nieograniczonego nr ……….. z dnia  ………….….  zgodnie z art. 39  ustawy z dnia  29 stycznia 2004 roku  Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U. z 2010r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm. ) strony postanawiają co następuje:

§ 1.

Zamawiający  zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania czynności księgowego/księgowej projektu, w ramach realizowanego projektu „Bądź twórczy – obserwuj, odkrywaj i działaj”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, w sposób rzetelny prowadzący do osiągnięcia założonych rezultatów projektu.
§ 2.

1. Umowa zawarta jest na czas określony od dnia podpisania do dnia 31 sierpnia 2014r.
2. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron za 2-tygodniowym okresem wypowiedzenia lub za porozumieniem stron.
3. Zamawiający może rozwiązać umowę bez wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonywania przez Wykonawcę czynności określonych niniejszą umową.
4. Zamawiający może rozwiązać umowę bez wypowiedzenia w przypadku:
a) rozwiązania umowy o dofinansowanie projektu,
b) gdy Wykonawca nie wywiązuje się z umowy, co do jakości lub terminowości,
c) groźby  utraty  bądź  konieczności  zwrotu  dofinansowania  przez  Zamawiającego,  wynikłych  wskutek  zaniedbań Wykonawcy.

§ 3.

1. Wykonawcy za wykonanie czynności określonych w § 1 przysługuje wynagrodzenie w wysokości …….…….. zł brutto (słownie: ………………………………………………).
2. Wynagrodzenie o którym mowa w umowie obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy, w tym ryzyko Wykonawcy z tytułu oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy, a także oddziaływaniem innych czynników mających lub mogących mieć wpływ na koszty, jak również podatek VAT lub składki na ubezpieczenie społeczne a obowiązek ich zapłaty będzie wynikał ze złożonego przed podpisaniem umowy oświadczenia Wykonawcy lub przepisów prawa krajowego (w tym także koszty pracownika i pracodawcy).
3. Kwota wynagrodzenia jest współfinansowana ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytetu IX. Rozwój wykształcenia  i kompetencji w regionach, Działania 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałania 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych. 
4. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na konto Wykonawcy po wykonaniu czynności określonych w § 1. 
5. Zamawiający zobowiązuje się wypłacić wynagrodzenie za każdy przepracowany okres rozliczeniowy wynikający z umowy po przedstawieniu przez Wykonawcę rachunku/faktury. Okresem rozliczeniowym jest przedział czasowy wynikający z konieczności dokonania wydatkowania środków finansowych zgodnie z obowiązującym harmonogramem płatności projektu. 
6. Wynagrodzenie płatne będzie w terminach uzależnionych od harmonogramu płatności i przekazywanych przez Instytucję Pośredniczącą transz dotacji. Jednak nie później niż w terminie 14 dni roboczych licząc od dnia otrzymania na rachunek bankowy Zamawiającego środków przeznaczonych na dofinansowanie realizacji projektu.
7. Zamawiający nie refunduje kosztów dojazdu do miejsca świadczenia usługi (szkoły, biura projektu) w którym będzie wykonywane zadanie. 
8. Za termin złożenia rachunku/faktury uznaje się datę wpływu do Kierownika Projektu.  

§ 4.

1. Zadania i obowiązki Wykonawcy:
a) wykonywanie zadań związanych z finansową realizacją projektu,
b) wspieranie działań kierownika projektu w aspekcie księgowym, w odniesieniu do poszczególnych zadań objętych projektem, a także okresowe dokonywanie przeglądów realizacji projektu,
c) sporządzenie sprawozdań okresowych, 

d) prowadzenie dokumentacji księgowej projektu zgodnie z obowiązującymi przepisami finansowymi, w tym opisywanie faktur, 
e) współpraca w zakresie księgowania i realizacji płatności projektu z urzędem gminy w Naruszewie,
f) współpraca w zakresie księgowości z instytucją pośredniczącą i zarządzającą, 
g) kontrola poprawności formalnej księgowych i finansowych dokumentów projektu,
h) odpowiednie opisywanie dokumentów związanych z realizacją projektu, zgodnie 
z wytycznymi, 
i) kontrola poprawności dokonanej klasyfikacji dokumentów z uwagi na: nazwę projektu, wielkość budżetowania a wielkość zrealizowaną, źródło finansowania, pozycje budżetowe projektu, podział na wydatki kwalifikowane, kategorie dodatkowe (zależnie od potrzeb projektu),
j) dokonywanie kontroli księgowania kosztów projektu pod kątem spełnienia kryteriów dla tzw. wydatków kwalifikowanych, a w szczególności sprawdzenia czy są: konieczne dla wykonania zadań określonych projektem; związane z finansowaniem umów zawartych przez zamawiającego w celu osiągnięcia zadań wynikających z opisu projektu i są związane z realizacją projektu; udokumentowane odpowiednimi i prawidłowo sporządzonymi dokumentami źródłowymi, 
k) comiesięczna kontrola zgodności bilansu finansowanego projektu, wykonana w oparciu o zapisy księgowe, 
l) prawidłowe oznaczenie i opisanie dokumentów księgowych przetwarzanych przy realizacji projektu,
m) przygotowanie raportów o finansowym postępie realizacji projektu, 
n) zapobieganie powstawaniu nieprawidłowości finansowych i raportowanie ich wystąpienia, 
o) rejestracja faktur i rachunków wpływających, 
p) weryfikacja faktur pod względem formalno-rachunkowym i prawidłowości rozliczeń finansowych uwzględniających wszystkie źródła finansowania, 
r) nadzór nad płatnościami dla wykonawców,
s) prowadzenie innej dokumentacji księgowej w zależności od potrzeb Zamawiającego, związanej z realizacją projektu,
t) biegła obsługa komputera.
2. Do zadań Zamawiającego należeć będzie zapewnienie właściwych zasad promocji i oznaczania projektu, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie wytycznymi krajowymi i unijnymi.
3. Zamawiający zapewnia miejsce do świadczenia usługi standardowo wyposażone: stanowisko komputerowe, materiały biurowe niezbędne do realizacji umowy według własnego uznania.
4. Wykonawca oświadcza, iż osoba wykonująca czynności określone w § 4:

a) posiada wymagane prawem kwalifikacje do wykonywania przedmiotu Umowy zgodnie z zapisami specyfikacji istotnych warunków zamówienia
b) ma pełną zdolność do czynności prawnych i korzysta z praw publicznych; nie toczy się przeciwko niemu postępowanie karne lub dyscyplinarne, lub postępowanie o ubezwłasnowolnienie; nie był karany za przestępstwo popełnione umyślnie;
5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania czynności określonych w umowie z najwyższą starannością, zgodnie z najlepszą swoją wiedzą i posiadanymi kwalifikacjami.
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za powierzone mu mienie.
7. Zamawiający zastrzega sobie:
a) prawo kontroli zgodności przebiegu czynności wykonywanych w ramach umowy z postanowieniami tej umowy, harmonogramem i założeniami projektu,

b) prawo kontroli frekwencji,

c) prawo ewaluacji rezultatów.
§ 5.

1. W przypadku niewykonania zlecenia w terminie określonym w harmonogramie lub wykonanie zlecenia w sposób nienależyty, Zamawiający ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia lub natychmiastowego zerwania umowy zlecenia bez wypłaty odszkodowania. 
2. Wykonawca oświadcza, iż w przypadku konieczności pomniejszenia wynagrodzenia, o których mowa w ust. 1, wyraża zgodę na dokonanie przez Zamawiającego potrącenia z kwoty przysługującego mu wynagrodzenia.

§ 6.

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych dot. realizowanego projektu, do których uzyskał dostęp w związku z wykonywaniem umowy.
2. Zleceniobiorca oświadcza, że w trakcie obowiązywania niniejszej umowy, jak również po jej ustaniu, zachowa pełną poufność w stosunku do wszelkich informacji wynikających z tej umowy i nie wyjawi ich osobom trzecim oraz że wykonywane przez niego czynności nie będą naruszać praw osób trzecich i obowiązującego prawa.
§ 7.

Zamawiający nie odpowiada za szkody wyrządzone przez Wykonawcę osobom trzecim w trakcie wykonywania zlecenia.

§ 8.
Wykonawca oświadcza, że zna przepisy oraz zasady bezpieczeństwa i higieny obowiązujące przy wykonywaniu czynności wynikających z umowy i oświadcza, że będzie ich przestrzegał, a także oświadcza, że stan jego zdrowia pozwala na wykonanie zlecenia.

§ 9.

1. W sprawach nieregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Mogące wyniknąć spory ze stosunku objętego umową, Strony poddają pod rozstrzygnięcie miejscowo właściwego sądu dla Zamawiającego.

§ 10.

Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają, pod rygorem nieważności, formy pisemnej.

§ 11.

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Wykonawca
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Załącznik f. – wzór umowy do części 3-6 zamówienia 
UMOWA ZLECENIE
zawarta w  ………………………………… w dniu …………………..

pomiędzy:

Gminą Naruszewo
09 – 152 Naruszewo 19a

Województwo mazowieckie, powiat płoński

REGON  130378278;  NIP:567-17-89-052

reprezentowaną przez:

……………………………………………………………………………………………………………………………………

zwaną w dalszej części umowy Zamawiającym,

a 

……………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………………………….

REGON  ……………………..…………………;  NIP …………………………..…………..

reprezentowanym przez:

……………………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą.

Na podstawie wyboru przez Zamawiającego w trybie przetargu nieograniczonego nr ……….. z dnia  ………….….  zgodnie z art. 39  ustawy z dnia  29 stycznia 2004 roku  Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U. z 2010r., Nr 113, poz. 759 z późn. zm. ) strony postanawiają co następuje:

§ 1.

Zamawiający  zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania czynności specjalisty ds. realizacji projektu, w ramach realizowanego projektu „Bądź twórczy – obserwuj, odkrywaj i działaj”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, w sposób rzetelny prowadzący do osiągnięcia założonych rezultatów projektu.
§ 2.

1. Umowa zawarta jest na czas określony od dnia podpisania do dnia 31 sierpnia 2014r.
2. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron za 2-tygodniowym okresem wypowiedzenia lub za porozumieniem stron.
3. Zamawiający może rozwiązać umowę bez wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonywania przez Wykonawcę czynności określonych niniejszą umową.
4. Zamawiający może rozwiązać umowę bez wypowiedzenia w przypadku:
a) rozwiązania umowy o dofinansowanie projektu,

b) gdy Wykonawca nie wywiązuje się z umowy, co do jakości lub terminowości,

c) groźby  utraty  bądź  konieczności  zwrotu  dofinansowania  przez  Zamawiającego,  wynikłych  wskutek  zaniedbań Wykonawcy.

§ 3.

1. Wykonawcy za wykonanie czynności określonych w § 1 przysługuje wynagrodzenie w wysokości …….…….. zł brutto (słownie: ………………………………………………).
2. Wynagrodzenie o którym mowa w umowie obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy, w tym ryzyko Wykonawcy z tytułu oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy, a także oddziaływaniem innych czynników mających lub mogących mieć wpływ na koszty, jak również podatek VAT lub składki na ubezpieczenie społeczne a obowiązek ich zapłaty będzie wynikał ze złożonego przed podpisaniem umowy oświadczenia Wykonawcy lub przepisów prawa krajowego (w tym także koszty pracownika i pracodawcy).
3. Kwota wynagrodzenia jest współfinansowana ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytetu IX. Rozwój wykształcenia  i kompetencji w regionach, Działania 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałania 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych. 
4. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na konto Wykonawcy po wykonaniu czynności określonych w § 1. 
5. Zamawiający zobowiązuje się wypłacić wynagrodzenie za każdy przepracowany okres rozliczeniowy wynikający z umowy po przedstawieniu przez Wykonawcę rachunku/faktury. Okresem rozliczeniowym jest przedział czasowy wynikający z konieczności dokonania wydatkowania środków finansowych zgodnie z obowiązującym harmonogramem płatności projektu. 
6. Wynagrodzenie płatne będzie w terminach uzależnionych od harmonogramu płatności i przekazywanych przez Instytucję Pośredniczącą transz dotacji. Jednak nie później niż w terminie 14 dni roboczych licząc od dnia otrzymania na rachunek bankowy Zamawiającego środków przeznaczonych na dofinansowanie realizacji projektu.
7. Zamawiający nie refunduje kosztów dojazdu do miejsca świadczenia usługi (szkoły, biura projektu) w którym będzie wykonywane zadanie. 
8. Za termin złożenia rachunku/faktury uznaje się datę wpływu do Kierownika Projektu.  

§ 4.

1. Zadania i obowiązki Wykonawcy:
a) opracowanie programu rozwojowego szkoły na czas realizacji projektu oraz odpowiedzialność za prawidłową jego realizację,
b) przygotowanie harmonogramu realizacji dodatkowej oferty edukacyjnej zgodnie z koncepcją projektową,   
c) nadzór nad wdrażaniem programów rozwojowych w szkołach,
d) nadzór nad realizacją zajęć pozalekcyjnych, w tym udostępnianie sal dydaktycznych i wyposażenia,
e) nadzór nad terminowością prowadzonych zajęć, zgodnie z harmonogramem projektu,
f) monitorowanie i ewaluacja projektu w zakresie dydaktycznym,
g) bezpośrednia współpraca z kadrą prowadzącą zajęcia pozalekcyjne,
h) obserwacja co najmniej 2 rodzajów  zajęć  w czasie trwania projektu,
i) organizacja dowozu uczniów po zajęciach i na basen, 
j) bezpośredni kontakt z uczniami – uczestnikami projektu oraz ich rodzicami,
k) obecność w szkole w czasie realizacji zajęć,
l) prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją dodatkowej oferty dla uczniów,
m) opracowanie i przeprowadzenie ankiety ewaluacyjnej określającej poziom zadowolenia uczniów z prowadzonych zajęć,
n) opracowanie sprawozdania z realizacji programu rozwojowego każdej szkoły  na zakończenie projektu,
o) udział w spotkaniach zespołu projektowego  wyznaczonych przez kierownika projektu – min. raz na kwartał,
p) biegła obsługa komputera.
2. Do zadań Zamawiającego należeć będzie zapewnienie właściwych zasad promocji i oznaczania projektu, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie wytycznymi krajowymi i unijnymi.
3. Zamawiający zapewnia miejsce do świadczenia usługi standardowo wyposażone: stanowisko komputerowe, materiały biurowe niezbędne do realizacji umowy według własnego uznania.
4. Wykonawca oświadcza, iż osoba wykonująca czynności określone w § 4:
a. posiada wymagane prawem kwalifikacje do wykonywania przedmiotu Umowy zgodnie z zapisami specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
b. ma pełną zdolność do czynności prawnych i korzysta z praw publicznych; nie toczy się przeciwko niemu postępowanie karne lub dyscyplinarne, lub postępowanie o ubezwłasnowolnienie; nie był karany za przestępstwo popełnione umyślnie.
5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania czynności określonych w umowie z najwyższą starannością, zgodnie z najlepszą swoją wiedzą i posiadanymi kwalifikacjami.
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za powierzone mu mienie.
7. Zamawiający zastrzega sobie:
a. prawo kontroli zgodności przebiegu czynności wykonywanych w ramach umowy z postanowieniami tej umowy, harmonogramem i założeniami projektu,
b. prawo kontroli frekwencji,
c. prawo ewaluacji rezultatów.

§ 5.

1. W przypadku niewykonania zlecenia w terminie określonym w harmonogramie lub wykonanie zlecenia w sposób nienależyty, Zamawiający ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia lub natychmiastowego zerwania umowy zlecenia bez wypłaty odszkodowania. 
2. Wykonawca oświadcza, iż w przypadku konieczności pomniejszenia wynagrodzenia, o których mowa w ust. 1, wyraża zgodę na dokonanie przez Zamawiającego potrącenia z kwoty przysługującego mu wynagrodzenia.

§ 6.

Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych dot. realizowanego projektu, do których uzyskał dostęp w związku z wykonywaniem umowy.
§ 7.

Zamawiający nie odpowiada za szkody wyrządzone przez Wykonawcę osobom trzecim w trakcie wykonywania zlecenia.

§ 8.
Wykonawca oświadcza, że zna przepisy oraz zasady bezpieczeństwa i higieny obowiązujące przy wykonywaniu czynności wynikających z umowy i oświadcza, że będzie ich przestrzegał, a także oświadcza, że stan jego zdrowia pozwala na wykonanie zlecenia.

§ 9.

1. W sprawach nieregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Mogące wyniknąć spory ze stosunku objętego umową, Strony poddają pod rozstrzygnięcie miejscowo właściwego sądu dla Zamawiającego.

§ 10.

Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają, pod rygorem nieważności, formy pisemnej.

§ 11.

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Wykonawca
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