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Znak.:  ZOPO.333.2.12
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 Wyłonienia  wykonawców usług   w zakresie
1. Kierownika Projektu (część I zamówienia) 
2. Asystenta Kierownika Projektu (część II zamówienia)
projektu pn.
 „BĄDŹ TWÓRCZY – OBSERWUJ, ODKRYWAJ I DZIAŁAJ”
Współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał

Ludzki, Priorytet IX – Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach,

Poddziałanie 9.1.2 – Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o

utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług

edukacyjnych.

PRZETARG NIEOGRANICZONY O WARTOŚCI NIE PRZEKRACZAJĄCEJ  KWOT OKREŚLONYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. – PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 z późn. zm) – zwanej dalej Ustawą
Zatwierdził:

1. INFORMACJE WPROWADZAJĄCE

1.1 Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami Ustawy – Prawo zamówień publicznych.
1.2 Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:

1.2.1 „Zamawiający” –  Gmina Naruszewo, 

1.2.2 „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej Specyfikacji.

1.2.3 „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia.

1.2.4 „Ustawa” - Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (Tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 z późn. zm)

1.2.5 „Zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został w sposób szczegółowy opisany w punkcie 2 SIWZ.

1.2.6 ”Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na wykonanie Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania Zamówienia.

1.3 Dane Zamawiającego:

      GMINA NARUSZEWO
09-152 Naruszewo 19A
Tel. 23 663 10 51
Fax: 23 663 10 51
NIP: 567-17-89-052
REGON: 130378278
E-mail do korespondencji w sprawie Zamówienia: ugnaruszewo@vip.wp.pl                               
Strona Zamawiającego: www.naruszewo.pl, adres BIP z dostępną SIWZ

www.ugnaruszewo.bip.org.pl ąą
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

2.1. Przedmiotem zamówienia: Wyłonienie dwóch wykonawców usług w zakresie

1. Kierownik Projektu (część I zamówienia) 

2. Asystent Kierownika Projektu (część II zamówienia)

projektu pn. „Bądź twórczy – obserwuj, odkrywaj i działaj”, współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX – Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Poddziałanie 9.1.2 – Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych.

Opis Przedmiotu Zamówienia zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień:

Wspólny słownik zamówień (CPV): 
79.42.10.00-1 – usługi zarządzania projektem, inne niż w zakresie robót budowlanych

79.21.10.00-6 – usługi księgowe.

Zakres wykonywanych zadań przez Kierownika Projektu (część I zamówienia) obejmuje:

1. koordynację działań zaplanowanych w projekcie, zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, z zawartą umową o dofinansowanie projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym oraz przepisami krajowymi i unijnymi,
2. nadzór i kontrola realizacji zadań merytorycznych w ramach projektu,

3. przygotowywanie umów cywilnoprawnych dla osób realizujących projekt,
4. prowadzenie nadzoru nad pracą kadry zatrudnionej w ramach obsługi projektu,

5. monitorowanie prawidłowości realizacji projektu zgodnie z podpisaną umową 
o dofinansowanie, obowiązującymi regulacjami prawnymi,

6. monitorowanie prawidłowości realizacji postępowań przetargowych zgodnie z obowiązującą Ustawą Prawo Zamówień Publicznych,

7. utrzymywanie stałych kontaktów z Instytucją Pośredniczącą, informowanie na bieżąco o zaistniałych problemach w trakcie realizacji projektu, terminowe przesyłanie wszystkich wymaganych dokumentów i  informacji, przestrzeganie obowiązków 
i zaleceń wynikających z realizacji umowy, procedur, standardów,

8. reprezentowanie Zamawiającego wobec osób trzecich w zakresie powierzonych spraw, 

9. nadzór nad wszystkimi działaniami podejmowanymi w projekcie, 

10. podejmowanie decyzji związanych z modyfikacją projektu,

11. przygotowywanie dokumentów niezbędnych do aneksowania umowy o dofinansowanie,

12. przygotowywanie i koordynacja korespondencji związanej z projektem do Instytucji Pośredniczącej,

13. monitorowanie osiąganych wskaźników oraz prawidłowości realizacji projektu,

14. pełna dyspozycyjność na potrzeby projektu, Wykonawca powinien się stawiać w miejscu realizacji projektu na każde uzasadnione wezwanie Zamawiającego,
Zakres wykonywanych zadań Asystenta Kierownika Projektu (część II zamówienia) obejmuje:
1. terminowe sporządzanie wniosków o płatność wraz z przygotowaniem wszystkich załączników,
2. monitorowania terminowości i prawidłowości prowadzenia, przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektu w zakresie finansowo-rozliczeniowym, 
3. wspierania koordynatora we wszelkich działaniach związanych z realizacją projektu, m. in. pomoc koordynatorowi projektu w zakresie kontroli jakości pracy wykonywanej przez osoby świadczące usługi w projekcie, oraz w zakresie organizacji współpracy z nauczycielami, dyrektorami, przedstawicielami jednostek samorządu terytorialnego, 
4. opracowywanie sprawozdań finansowych z realizacji projektu, w tym wniosków sprawozdawczych projektu,

5. przygotowywanie bieżącej dokumentacji finansowej projektu, 
6. koordynowanie płatności z zakresu umów cywilno-prawnych i faktur w projekcie, 
7. kontrola i monitoring rzeczowych i finansowych postępów projektu, 
8. uczestniczenie w przygotowaniu strategii wstępnej i produktu finalnego, 
9. nadzór nad wydatkami, 

10. czuwanie na prawidłowym przebiegiem realizacji projektu zgodnym z budżetem i harmonogramem,
11. aktualizacja Harmonogramu rzeczowo finansowego, planu finansowania projektu
12. pełna dyspozycyjność na potrzeby projektu, Wykonawca powinien się stawiać w miejscu realizacji projektu na każde uzasadnione wezwanie Zamawiającego,

2.2. Ta sama osoba fizyczna nie może pełnić równocześnie w projekcie funkcji kierownika  projektu i asystenta kierownika projektu.
2.3.  Wykonawca zobowiązany będzie do:
- Prowadzenia w Gminie Naruszewo biura projektu przez okres realizacji projektu. Do realizacji projektu wykorzystane zostanie zaplecze lokalowe i techniczne gminy i szkół biorących udział w projekcie. W biurze projektu będą przechowywane wszelkie dokumenty związane z realizacja projektu;
- Świadczenia usług przez Wykonawców, tj. Kierownika Projektu w wymiarze 80h/m-c i  

  Asystenta  Kierownika Projektu w wymiarze 80h/m-c;
-     Prowadzenia karty pracy;
· Wykonania czynności będących przedmiotem umowy z należytą starannością, czuwania nad prawidłową realizacją zlecenia,
· Informowania w formie pisemnej Zamawiającego o przebiegu wykonywania zamówionego zlecenia na każde żądanie Zamawiającego;

· Uczestniczenia raz na 2 tygodnie w siedzibie biura projektu w ustaleniu przez strony 
w spotkaniach mających na celu przedyskutowanie bieżących zagadnień związanych 
z realizacją zamówionego zlecenia;

· Stosowania się do poleceń i wskazówek Zamawiającego w trakcie wykonywania zamówionego zlecenia;
· Wykorzystania wszystkich informacji, materiałów, dokumentów otrzymanych od  Zamawiającego wyłącznie w celu prawidłowego wykonania umowy;
2.4 Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy wszelkie posiadane dokumenty 
i informacje, a w  szczególności:

1) faktury i dokumenty rozliczeniowe z Wykonawcami przedsięwzięcia;
2) potwierdzenia zapłaty faktur;
3) wskazane przez Wykonawcę informacje i wyjaśnienia potrzebne do opracowania wszystkich dokumentów będących przedmiotem realizacji niniejszej umowy;
Wykonawca, któremu Zamawiający powierzył wykonanie zlecenia zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich faktów, informacji i okoliczności poznanych i udostępnionych w trakcie realizacji niniejszej umowy.

2.5 Zamawiający zastrzega, że dokumenty udostępnione Wykonawcy nie mogą być rozpowszechniane w celach innych niż przewidziane w projekcie.

2.6 Wykonawca odpowiadać będzie wobec Zamawiającego za: 

· terminowe wykonywanie wszystkich czynności związanych z realizacją usługi,

· poprawność przedstawianych dokumentów finansowych i dokonywanie ich opisu zgodnie z wymogami w tym zakresie,

· poprawność sporządzanych wniosków i raportów.
2.7 Wszelkie dane osobowe uzyskane przy realizacji projektu podlegają ustawie z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.1997.133.833 z późn. zm.) oraz w rozporządzeniu MSWiA z dn. 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U.z 2004 r. Nr 100, poz. 1024)
3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Umowa będzie obowiązywać od dnia 1 września 2012 r. do dnia 31 sierpnia 2014 roku.
4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW

4.1 Zgodnie z art. 22 ust.1 Ustawy, o udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy, spełnią warunki dotyczące:
4.1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;  
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy PZP.
4.1.2. posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia tj.:

część I zamówienia (Kierownik Projektu):

- doświadczenie – Wykonawca wykaże się zrealizowaniem i rozliczeniem minimum dwóch projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej na stanowisku kierownika/koordynatora projektu – wykonanie usługi w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert.
część II zamówienia (Asystent Kierownika Projektu):

- doświadczenie – zatrudnienie w minimum  dwóch projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej na stanowisku związanym z rozliczeniem projektu- wykonanie usługi w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert.
4.1.3. Dysponowanie niezbędnym potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia tj. wykażą się osobą zdolną do wykonywania zamówienia, posiadającą:
część I zamówienia (Kierownik Projektu):
1. Wykształcenie wyższe oraz  co najmniej 5 letni staż pracy ( w tym 2 letni staż pracy na stanowisku kierowniczym) 
2. Doświadczenie w kierowaniu projektem edukacyjnym w ostatnich 3 latach.
3. Ekspert ds. oceny projektów w ramach POKL, Priorytet IX

4. Doświadczenie w pracy z dorosłymi: co najmniej ukończony kurs kwalifikacyjny edukatorski

5. Doświadczenie  w prowadzeniu szkoleń na tematy związane z przygotowaniem i zarządzaniem projektem dofinansowanym z EFS

6. Ukończone szkolenia z zakresu przygotowania, realizacji projektu oraz zarządzania projektem w ramach PO KL
7. Znajomość zasad kwalifikowalności wydatków i zasad systemu sprawozdawczości przy realizacji projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

8. Znajomość ustawy Prawo zamówień publicznych. 

9. Biegła znajomość obsługi komputera (Microsoft Office, Internet, poczta elektroniczna).

10. Pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych.

11. Niekaralność za przestępstwa i przestępstwa skarbowe.
12. Prawo jazdy kat. B. 
część II zamówienia (Specjalista ds. finansowo-księgowych):

1. Wykształcenie wyższe w zakresie rachunkowości oraz 2 letni staż pracy na stanowisku związanych z finansami lub wykształcenie średnie oraz 6 letni staż pracy na stanowisku związanych z finansami.
2. Ukończone Studia Podyplomowe z zakresu Zarządzania Projektem PRINCE 2 oraz z rachunkowości
3. Wieloletnie doświadczenie przy realizacji i rozliczaniu projektów: SPO RZL, SPO WKP, ZPORR, PHARE, PO KL)
4.  Obsługa komputera - MS Office: Word, Excel, Power Point, Outlook oraz aplikacji Generator Wniosków Płatniczych PO KL.
5. Doskonała znajomość dokumentów programowych dla PO KL, wytycznych w zakresie kwalifikowalności oraz rozliczania wydatków w ramach EFS.
6. Doświadczenie w rachunkowości budżetowej przy realizowanym projekcie przez jst, doświadczenie w pracy związanej z naliczaniem płac, rozliczeniami z ZUS-em i Urzędem Skarbowym 

7. Pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych.

8. Niekaralność za przestępstwa i przestępstwa skarbowe.
9. Prawo jazdy kat. B. 
4.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy PZP.
4.2   Zgodnie z art. 89 Ustawy Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

1. jest niezgodna z Ustawą, 

2. jej treść nie odpowiada Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3
3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
4. zawiera rażąco niską cenę,
5. została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzieleniu zamówienia, 
6. zawiera błędy w obliczeniu ceny,
7. wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3
8. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

4.3   O odrzuceniu oferty Wykonawca zostanie poinformowany w drodze pisemnej.

5. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE POWINNI DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW OKREŚLONYCH W PUNKCIE 4

5.1 W celu wykazania spełnienia warunków udziału w Postępowaniu, każdy z Wykonawców powinien przedłożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty:

5.1.1 Oświadczenie, że spełnia wymagania określone w Art. 22 ust.1 ustawy - wzór załącznik nr 2 do SIWZ. 

5.1.2 Wykaz osób, które uczestniczyć będą w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacją nt. jej wykształcenia, doświadczenia – wzór załącznik nr 3 do SIWZ: 

5.1.3. Wykaz wykonanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania warunku wiedzy i doświadczenia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, okresu wykonywania – wzór załącznik nr 4 do SIWZ.
5.1.4. Oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu na podstawie Art. 24 ust.1 ustawy - wzór załącznik nr 5 do SIWZ.
5.2. Dokumenty są składane w formie oryginału bądź kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

6. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW.
6.1 Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych:

1) Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem,

2) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, inne informacje oraz pytania kierowane do Zamawiającego przekazywane z zachowaniem formy pisemnej bądź za pomocą faksu należy kierować na adres bądź nr faksu Zamawiającego podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji.

3) Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców.

6.2 Wyjaśnienie treści SIWZ:

1) Wykonawca może zwrócić się o wyjaśnienie treści niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2) Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż:

· na 6 dni przed upływem terminu składania ofert,
· na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert
3) Treść pytań oraz wyjaśnień zostanie jednocześnie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego w części przewidzianej dla przetargów oraz przekazane wszystkim Wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawnienia źródła zapytania.
6.3 Modyfikacja treści specyfikacji:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść SIWZ.

2) Wprowadzone w ten sposób modyfikacje, zmiany lub uzupełnienia przekazane zostaną wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ, oraz zamieszczone zostaną na stronie internetowej.

3) Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią SIWZ i będą wiążące przy składaniu ofert.

4) Jeżeli wprowadzona modyfikacja treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia, Zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenie o zmianie ogłoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych”, przedłużając jednocześnie termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa zamówień publicznych

5) Niezwłocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenia o zmianie ogłoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych” Zamawiający zamieści informację o zmianach na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej.

6.4 Wyjaśnienia w toku badania i oceny ofert;

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może wezwać Wykonawców do uzupełnienia odpowiednich oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub potwierdzających spełnienie przez oferentów dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, lub pełnomocnictw, jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 26 ust. 3 prawa zamówień publicznych. uzupełnione oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłyną termin składania ofert.

2) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów potwierdzających:

a) spełnienie przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu,

b) spełnienie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego

3) Zamawiający poprawi w ofercie rzeczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

4) Zamawiający poprawia w ofercie inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w ofercie, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie takiej omyłki, podlega odrzuceniu.

5) Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia
7. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:
Witold Rykowski, Wiesława Kopeć. Tel. 23 6631043
8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Nie wymaga się wniesienia Wadium.

9. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni, liczony od dnia złożenia oferty.
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

10.1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

10.2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku Postępowania.
10.3. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, na komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte i ponumerowane.
10.4. Na ofertę składają się następujące dokumenty:

10.4.1. Oferta przygotowana zgodnie ze wzorem podanym w Załączniku nr 1 do SIWZ, z podaniem miesięcznego wynagrodzenia brutto wraz ze wszystkimi obciążeniami leżącymi po stronie Wykonawcy. Wykonawcy za świadczenie usługi na rzecz Zamawiającego w złotych polskich, w przypadku składania oferty przez osobę fizyczną podaje ona cenę brutto wyrażonego w pełnych złotych (wraz z składkami i podatkiem). Porównywana będzie cena brutto.
10.4.2. Dokumenty i oświadczenia potwierdzające, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, wymienione w pkt. 5 SIWZ, przygotowane wg wzoru 3,4 i 5 do niniejszego SIWZ.

10.5. Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę. 
10.6 Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, tj. jedną ofertę na część I zamówienia lub ofertę na II część zamówienia lub ofertę na III część zamówienia. 
10. 7 Ta sama osoba fizyczna, bezpośrednio realizująca dane zamówienie nie może pełnić równocześnie w projekcie funkcji Koordynatora Projektu, Specjalisty ds. finansowo-księgowych i Specjalisty ds. promocji.
10.8. Ofertę należy umieścić w jednej zapieczętowanej lub w inny trwały sposób zabezpieczonej kopercie wewnętrznej oraz jednej nieprzeźroczystej kopercie zewnętrznej oznaczonej napisem: „Oferta na usługę: wpisać odpowiednio Kierownika Projektu/ Asystenta Kierownika Projektu w zależności od tego na którą część zamówienia wykonawca składa ofertę pn. „BĄDŹ TWÓRCZY – OBSERWUJ, ODKRYWAJ I DZIAŁAJ” - nie otwierać przed dniem 16 lipca 2012 roku, do godz. 10:00”. Na wewnętrznej kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, by umożliwić zwrot nieotwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie.

10.9Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

10.10 Do oświadczeń Wykonawcy dotyczących zmiany lub wycofania oferty stosuje się odpowiednio punkt 10.8 SIWZ. Na kopercie zewnętrznej należy dodatkowo umieścić zastrzeżenie „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”.

11. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT

11. 1. Termin składania ofert upływa 16 lipca 2012 r. o godz. 10.00. 
11.2 Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.

11.3
Oferty należy dostarczyć do Urzędu Gminy w Naruszewie, 
09-152 Naruszewo, pok. Nr 3 (sekretariat Urzędu)
11.4
Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 16 lipca 2012  r. o godz. 10:05 w Urzędzie Gminy w Naruszewie, 09-152 Naruszewo, pok. Nr 1 (pokój Wójta)
11.5  Otwarcie ofert:
    11.5.1. Otwarcie ofert dokonuje się publicznie.
    11.5.2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
    11.5.3 Na wstępie zostanie podana:
a)    ilość ofert złożonych do rozpatrzenia w drodze postępowania przetargowego,
b)    stwierdzenie nienaruszenia opakowań,
c)    czy wszystkie oferty wpłynęły w terminie.
    11.5.4. Po otwarciu ofert zostanie podana:
          a)    nazwa (firma) i adres (siedziba) wykonawcy, którego oferta jest otwierana,
          b)    cena ofertowa,
Informacje powyższe są odnotowywane w protokole z postępowania przetargowego. 
12. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT
Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższymi kryteriami:
Cena (C):  waga 100%;

Punkty za cenę przyznawane będą wg wzoru: C=Cn /Cw x 100 = ……… pkt.

gdzie:
Cn – cena najniższa ze wszystkich ważnych badanych ofert, 

Cw – cena danego Wykonawcy. 

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów obliczonych wg powyższych współczynników wagowych.
13. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIENIA CENY

13.1
Cenę oferty należy podać jako całkowity miesięczny koszt usługi brutto.  

13.2
Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN), w złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą.

13.3
Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę.
14. WZÓR UMOWY NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA

Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą, zostanie podpisana umowa. Wzór Umowy zawarty został w załączniku nr 6 do SIWZ.

15. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

Zgodnie z art. 179 ustawy, w prowadzonym postępowaniu Wykonawcom, a także innym podmiotom przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w ustawie, jeżeli mają lub mieli interes w uzyskaniu zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art.154 pkt 5.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny. 

16. OFERTY  CZĘŚCIOWE ,  WARIANTOWE  

16. 1 Zamawiający  dopuszcza  składania  ofert  częściowych – liczba części - 3
16. 2 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

17. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY

17.1.1 W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje Wykonawcę oraz wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o terminie i miejscu zawarcia umowy. 
Informacja zostanie również zamieszczona na stronie www.ugnaruszewo.bip.org.pl 
17.1.2 Wykonawca – osoba fizyczna, przy podpisywaniu umowy powinien posiadać ze sobą dokument potwierdzający jego tożsamość, a jeżeli prowadzi działalność gospodarczą wpis do EDG. Wykonawca – osoba prawna przy podpisywaniu umowy powinien posiadać aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru KRS
18. ZAŁĄCZNIKI

Następujące załączniki stanowią integralną część SIWZ:

1. Wzór formularza oferty – załącznik nr 1,

2. Oświadczenie zgodne w trybie art. 22 ust.1 Ustawy – załącznik nr 2

3. Wykaz osoby, która uczestniczyć będzie w wykonywaniu zamówienia – załącznik nr 3a, 3b, 
4. Wykaz wykonanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania warunku wiedzy i doświadczenia – załącznik nr 4

5. Oświadczenie zgodne  w trybie art. 24 ust. 1 Ustawy - załącznik nr 5

6. Wzór umowy na wykonanie zamówienia – załącznik  nr 6
…………………………………                                      
Załącznik nr 1 do SIWZ
 Nazwa Wykonawcy

…………….…………………..

Adres Wykonawcy

OFERTA

W odpowiedzi na ogłoszenie w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usługi …………………………… projektu pn. „„BĄDŹ TWÓRCZY – OBSERWUJ, ODKRYWAJ I DZIAŁAJ”” współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX – Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Poddziałanie 9.1.2 – Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych składam ofertę:

za cenę brutto.............................................zł miesięcznie
(słownie:.....................................................................................................)

Oświadczenie wykonawcy-osoby fizycznej :

Oświadczam, że podana wyżej cena ofertowa obejmuje miesięczne wszystkie koszty i składniki niezbędne do wykonywania przedmiotu zamówienia, w tym koszty ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego. Przyjmuję do wiadomości, że Zamawiający potrąci z każdego wynagrodzenia miesięcznego zaliczkę na podatek dochodowy od osób fizycznych, oraz należne składki wynikające z ustawy o ubezpieczeniu społecznym oraz z ustawy o powszechnym, ubezpieczeniu zdrowotnym – o ile zajdzie prawny obowiązek potrącenia składek w tym zakresie.

……………………………………………………………..

Podpis Wykonawcy/Osoby fizycznej

Ponadto: 

- Oświadczam, że zapoznałem się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia oraz zobowiązuję sie do stosowania i ścisłego przestrzegania warunków w niej określonych,

- Oświadczam, iż jestem związany ze złożoną przez siebie ofertą przez okres 30 dni.

- Oświadczam, że akceptuję proponowany wzór umowy – załącznik nr 6 do SIWZ.

- Oświadczam, że wszystkie strony niniejszej oferty, łącznie ze wszystkimi załącznikami są ponumerowane i cała oferta składa się z ........................ stron.
Załącznikami do niniejszej oferty są: 

1. ………………………………….. 
2. ………………………………….. 
3. ………………………………….. 
4. ………………………………….. 
5. ………………………………….. 
6. …………………………………..
…………………………..                                      .....................................

 Miejscowość i data                                           Podpis Wykonawcy

Załącznik nr 2 do SIWZ

Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
NAZWA WYKONAWCY

………………………………………………….

ADRES WYKONAWCY

……………………………………………………..

Niniejszym zgodnie z art. 22 ust. l Ustawy Prawo zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 z późn. zm) oraz ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych  ( Dz. U. z  2006  roku  Nr 79,  poz. 551 )  oświadczam  co następuje:
1) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
2) posiadam   niezbędną   wiedzę  i   doświadczenie  oraz  dysponuję  potencjałem   technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
3) znajduję   się  w  sytuacji   ekonomicznej   i   finansowej   zapewniającej   wykonanie zamówienia,
      …………………………….
                                  …………………………………….
Miejsce i data




     podpis Wykonawcy

Załącznik nr 3a do SIWZ

NAZWA WYKONAWCY

………………………………………………….

ADRES WYKONAWCY

……………………………………………………..       
Wykaz osób uczestniczących w wykonaniu zamówienia- Kierownik Projektu.
	Imię i Nazwisko
	

	Poziom wykształcenia, inne formy doskonalenia oraz staż pracy 
	

	Doświadczenie zawodowe,
	

	Doświadczenie w pracy związanej z zarządzaniem projektami edukacyjnymi współfinansowanymi ze środków Unii Europejskiej -co najmniej 2 projekty (wpisać TAK/NIE)
	

	Czy osoba ta posiada znajomość ustawy  Prawo zamówień publicznych (wpisać TAK/NIE)
	

	Czy osoba posiada znajomość zasad kwalifikowalności wydatków POKL
	

	Na rzecz jakich podmiotów osoba zdobywała doświadczenie, jaki był zakres obowiązków i w jakim okresie od – do (mm.rrrr. – mm.rrrr.)
	

	Czy osoba ta posiada biegłą znajomość obsługi komputera i Internetu.
(wpisać TAK/NIE)
	

	Czy osoba ta posiada prawo jazdy kat. B (wpisać TAK/NIE)
	


      …………………………….
                               

   …………………..

Miejsce i data




        

   podpis Wykonawcy
Załącznik nr 3b do SIWZ

NAZWA WYKONAWCY

………………………………………………….

ADRES WYKONAWCY

……………………………………………………..       
Wykaz osób uczestniczących w wykonaniu zamówienia-Asystent Kierownika Projektu.

	Imię i Nazwisko
	

	Poziom wykształcenia 
	

	Doświadczenie zawodowe
	

	Doświadczenie w pracy związanej z projektami  współfinansowanymi ze środków Unii Europejskiej -co najmniej 2 projekty (wpisać TAK/NIE)
	

	Czy osoba ta posiada znajomość dokumentów programowych dla POKL (wpisać TAK/NIE)
	

	Czy osoba posiada doświadczenie w rachunkowości budżetowej przy realizowanym projekcie przez jst  , doświadczenia w pracy związanej z naliczaniem płac, rozliczeniami z ZUS i Urzędem Skarbowym
	

	Czy osoba posiada znajomość zasad kwalifikowalności wydatków POKL
	

	Na rzecz jakich podmiotów osoba zdobywała doświadczenie, jaki był zakres obowiązków i w jakim okresie od – do (mm.rrrr. – mm.rrrr.)
	

	Czy osoba ta posiada biegłą znajomość obsługi komputera i Internetu, Power Point, Outlook oraz aplikacji Generator Wniosków Płatniczych POKL.
(wpisać TAK/NIE)
	

	Czy osoba ta posiada prawo jazdy kat. B (wpisać TAK/NIE)
	


      …………………………….
                               

   …………………..

Miejsce i data




        

   podpis Wykonawcy

Załącznik nr 4 do SIWZ

NAZWA WYKONAWCY

………………………………………………….

ADRES WYKONAWCY

……………………………………………………..       
DOŚWIADCZENIE 
Wykaz usług dla potwierdzenia spełnienia warunku doświadczenia

	Lp.
	Przedmiot usługi
	Czas realizacji
(od mm.rrrr do mm.rrrr)
	Wartość projektu brutto
	Nazwa odbiorcy

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	


      …………………………….
                                  

…………………..


Miejsce i data




           podpis Wykonawcy

Załącznik nr 5 do SIWZ

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

Niniejszym zgodnie z art. 24 ust. l Ustawy Prawo zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759) oświadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

      …………………………….
                        …………………………

Miejsce i data



     podpis Wykonawcy
Załącznik nr 5a do SIWZ

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – osoby fizyczne
Niniejszym zgodnie z art. 24 ust. l pkt 2 Ustawy Prawo zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759) oświadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

      …………………………….
                        …………………………


Miejsce i data



     podpis Wykonawcy
Załącznik nr 6 do SIWZ

WZÓR UMOWY

Umowa – zlecenie

Zawarta w dniu …..............2012r. w Naruszewie  pomiędzy Gminą Naruszewo, reprezentowaną przez……………. – wójta Gminy Naruszewo , zwaną dalej WYKONAWCĄ przy kontrasygnacie Skarbnika ………………………………………………
a …………………………………. zam. ……………………………………

PESEL …………………………………/wpis do KRS lub EDG
NIP …………………………………….

zwanym dalej WYKONAWCĄ.

§ 1

Wykonawca zobowiązuje się na zlecenie Zleceniodawcy – w ramach realizacji projektu „BĄDŹ TWÓRCZY – OBSERWUJ, ODKRYWAJ I DZIAŁA” jako „……………………….” – do realizacji zadań………………………………………*, określonych w SIWZ stanowiącym integralną część umowy.

§ 2

1. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w wysokości …………zł brutto miesięcznie.

2. Wynagrodzenie płatne będzie do dnia 10 każdego miesiąca, za miesiąc poprzedni, po przedłożeniu rachunku przez Wykonawcę w siedzibie Zleceniodawcy pod warunkiem posiadania środków  na rachunku Zleceniodawcy przekazanych przez Jednostkę Pośredniczącą.
3. Zleceniodawca zleca i pokrywa koszty używania własnego samochodu do odbytych w ramach realizacji projektu wyjazdów. Zwrot kosztów obliczany będzie na podstawie złożonego rozliczenia wg stosownego w druku „polecenie wyjazdu służbowego”, według stawki określonej Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz.U. Nr 27 z 2002r., poz. 271 ze zmianami).

§ 3
Wykonawca nie może powierzyć wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy innej osobie bez zgody Zleceniodawcy.
§ 4

1. Umowa wchodzi w życie od dnia jej podpisania i obowiązuje do dnia 31.08.2014r.
2.  W przypadku wystąpienia, po zakończeniu trwania umowy okoliczności wymagających podjęcia działań mających na celu zakończenie przedmiotowego projektu przez Wykonawcę, zobowiązany  on jest do ich wykonania bez wynagrodzenia. 
§ 5

1.Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia szkody poniesionej przez Zleceniodawcę w przypadku zwrotu środków finansowych na rzecz Mazowieckiej Jednostki Wdrażania Programów Unijnych z powodu niewłaściwego realizowania projektu „BĄDŹ TWÓRCZY – OBSERWUJ, ODKRYWAJ I DZIAŁA” tytułem kary umownej w wysokości 5% całkowitego wynagrodzenia Koordynatora Projektu/3% całkowitego wynagrodzenia specjalisty ds. finansowo-księgowych ( Nr 1 lub Nr 2)*.
2.W przypadku gdy kara umowna nie pokryje szkody, o której mowa w ust.1 Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia szkody do pełnej wysokości  na drodze sądowej.
§ 6
Zmiany w umowie wymagają, dla swojej ważności, formy pisemnej w postaci aneksu.

§ 7
W sprawach nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

§ 8
Spory mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygnięte przez Sąd właściwy rzeczowo dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 9
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

Zleceniodawca






    Wykonawca
* należy zastosować wersję dla właściwej części ( I lub  II) zamówienia

Naruszewo, dnia 27 czerwca 2012 roku.




Wójt Gminy








      /-/Beata Pierścińska

Załącznik nr 7 do SIWZ
OŚWIADCZENIE
Niniejszym oświadczam, iż:

1. Posiadam pełna zdolność do czynności pranych oraz korzystam z pełni praw publicznych.

2. Nie byłem karany za przestępstwo  lub przestępstwo skarbowe.
      …………………………….
                                    …………………………


Miejsce i data



                      podpis Wykonawcy
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