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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Naruszewie zwany dalej Zamawiajgcym zaprasza do
ztozenia ofert na ustugg szkoleniowa polegajaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu Kursu
»kasjer — sprzedawca z obsluga kasy fiskalnej i fakturowaniem” w ramach projektu
systemowego ,,Program aktywizacji spoleczno zawodowej 0sob bezrobotnych w gminie
Naruszewo” w ramach Priorytetu VII ,,Promocja integracji spotecznej” Dziatanie 7.1
»~R0zw0] 1 upowszechnienie aktywnej integracji” Poddziatanie 7.1.1 ,,Rozwdgj
I upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spoteczne” Projekt
wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

I.  Opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest ustuga szkoleniowa polegajaca na
zorganizowaniu i przeprowadzeniu kursu kasjer — sprzedawca z obsluga kasy
fiskalnej i fakturowaniem w iloSci nie mniejszej niz 84 godziny zajeé
dydaktycznych dla 5 uczestnikow projektu: ,,Program aktywizacji spoteczno —
zawodowej 0sOb bezrobotnych w gminie Naruszewo™.

Podczas, kursu uczestnicy powinni pozyska¢ wiedze z zakresu:
e teoretycznej i praktycznej obstugi kas réznych typow,

prowadzenia bazy towarowej,

Znajomosci zasad sprzedazy,

tworzenia i wydruku paragonu fiskalnego,

tworzenia korekty i analizy powstalego raportu dobowego i miesi¢cznego,

inwentaryzacji,

obrotu magazynowego,

zawieranie transakcji sprzedazy,

inkasowania za pomoca kasy fiskalnej naleznosci od klientéw w wysokosci

wyszczegolnionej w dowodach sprzedazy,

e przyjmowanie naleznosci od klientow w formie gotowki, czekow, Kkarty
kredytowej, bonu towarowego, wydawanie reszty,

e zalatwiania reklamacji zakupionych towarow,
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e sporzgdzanie faktur za towary i innych dokumentéw handlowych na blankietach
jak rowniez wprowadzanie nowych Kkontrahentéw (przy uzyciu urzadzen
komputerowych)

e sprawdzanie towarow pod wzgledem ilosciowym i jakoSciowym,

e oraz wszelka inng wiedz¢ niezbedng do ukonczenia kursu,

Kurs ,kasjer — sprzedawca z obsluga kasy fiskalnej i fakturowaniem” powinien
obejmowac zajecia teoretyczne i praktyczne w tacznym wymiarze co najmniej 84 godziny
oraz zosta¢ przeprowadzony zgodnie z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

2. Jednostka szkolgca w trakcie kursu powinna zapewni¢ pigciu uczestnikom:

materiaty szkoleniowe, adekwatne do tematyki szkolenia zawierajace
wyczerpujace tresci przedmiotowo zwigzane z tematyka kursu (w tym
jeden egzemplarz dla Zleceniodawcy);

catering w tym obiad dla pieciu uczestnikow kursu;

ubezpieczenie uczestnikow od NNW na czas udziatu w kursie;

zwrot kosztow dojazdu uczestnikom kursu - na/z zajecia (zwrot kosztow
obowigzuje rowniez podczas zaje¢é praktycznych);

sfinansowanie badan z zakresu medycyny pracy dla pigciu uczestnikow;
wydanie uczestnikom zaswiadczen o ukonczeniu kursu kasjer -
sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej i fakturowaniem,

przeprowadzenie egzaminu konczacego kurs ,kasjer — sprzedawca
z obstuga kasy fiskalnej i fakturowaniem” gdy jest wymagany do
ukonczenia szkolenia.

miejsce realizacji kursu (sale wyktadowe) oraz materialy szkoleniowe
(muszg by¢ oznakowane aktualnymi logotypami Unii Europejskiej oraz
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki);

3. Od realizatora oczekuje sie, aby szkolenie odbyto sie:

w miesigcu listopad 2012 roku;

W wymiarze, co najmniej 84 (w tym zajecia teoretyczne, praktyczne);

w godzinach miedzy 8% a 16%/nie diuzej niz 8 godzin dziennie/
Z wylaczeniem sobdt 1 niedziel (przewiduje si¢ mozliwos¢ wprowadzenia
zmian tylko za zgoda uczestnikow kursu).

4. Zajecia powinny by¢ prowadzone przez trenerow praktykéw z adekwatnym
wyksztalceniem 1 do§wiadczeniem zawodowym.

Il.  Dane zamawiajacego
Doktadny adres do korespondencji:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Naruszewie
Naruszewo 19 a
09 — 152 Naruszewo

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z oferentami:
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Naruszewie
e mali: gopsnaruszewo@naruszewo.pl

telefon: 23 663 10 51 wew. 33


mailto:gopsnaruszewo@naruszewo.pl
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Miejsce i termin skladania ofert:

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 30.10.2012 o godzinie 14.00. Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania.

Opis warunkéw wymaganych od Wykonawcy

Do oferty szkoleniowej nalezy dotgczyé:

— dokument potwierdzajacy status prawny podmiotu (w przypadku osob
prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza) oraz cv personelu, ktorym bedzie
dysponowal oferent przy realizacji kursu kasjer — sprzedawca z obstugg kasy
fiskalnej i fakturowaniem,

— dokumenty potwierdzajace kwalifikacje osob, ktore beda prowadzity kurs kasjer —
sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej i fakturowaniem

— referencje lub inne dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie kurséw z tematyki
objetej niniejszym zapytaniem w projektach,

— ofert¢ zgodng z zatagcznikiem nr 1,

— o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych zgodnie
z zalgcznikiem nr 2,

— program szkolenia,

— proponowany harmonogram szkolenia,

Nie dotgczenie do oferty w/w. dokumentoéw bedzie podstawg do odrzucenia oferty.

Opis kryteriow i sposobu oceny
Kryteriami oceny ofert sg: cena, kwalifikacje i doswiadczenie trenerskie (w latach),
miejsce realizacji kursu.

Wagi poszczeg6lnych kryteridéw ustalone sg nastepujaco:

Cena (warto$¢ brutto dla przedmiotu zamowienia) maksymalnie 80 pkt.

Kryterium punktowe w przypadku ceny wyliczane bedzie wedlug wzoru (cena
minimalna/cena badana) x 80 pkt z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Doswiadczenie kadry trenerskiej przy realizacji kursow w ramach PO KL w latach:
Do roku 0 pkt.

1 -2 lata — 4 pkt.

Powyzej 2 lat — do 3 lat — 6 pkt.

Powyzej 3 lat — 10 pkt.

Miejsce realizacji kursu.
Miejscowo$¢ Naruszewo — 10 pkt.
Miejscowos¢ Ptonsk — 10 pkt.

Inna wskazana miejscowo$¢ — 0 pkt.

Catkowita liczba punktow przyznanych w zlozonej ofercie stanowi sume
poszczegolnych sktadnikow (ceny za kurs, kwalifikacje i doswiadczenia trenerskiego,
miejsce realizacji kursu).
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ZamoéOwienie na realizacje ,kasjer — sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej
| fakturowaniem” zostanie udzielone wykonawcy, ktory zdobyt najwyzsza ilos¢
punktow za oferte przedstawiong na zorganizowanie i przeprowadzenie Kursu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nieudzielenia zamoéwienia w przypadku, gdy cena
przedstawiona przez oferentow bedzie zbyt wysoka lub bedzie budzita uzasadnione
watpliwosci.

Termin i miejsce wykonania zamowienia
ZamoOwienie zostanie wykonane w miesigcu listopadzie 2012 w miejscowosci
Naruszewo, Ptonsk.

Wykluczenie z mozliwosci realizacji zaméwienia

Z mozliwosci realizacji zamowienia wykluczone sa podmioty powigzane osobowo lub

kapitalowo z Zamawiajacym lub z osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

W imieniu Zamawiajacego lub z osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego

czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy, w szczegdlnosci poprzez:

— Uczestnictwo w spolce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

— Posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji,

— Pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika

— Pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, bocznej drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Instrukcje dla oferenta

Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wzoru oferty stanowigcego zatacznik nr 1.
2. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze lub czytelnym
pismem recznym opatrzona pieczatka firmowa.

3. Oferta wraz ze wszystkimi zalagcznikami powinna by¢ trwale spieta.

4. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

5. Oferta moze by¢ przestana poczta, lub dostarczona osobisci do Biura Projektu
w zamknietej kopercie z zaznaczeniem nazwy i adresu zamawiajacego (Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Naruszewie, Naruszewo 19 A, 09 — 152 Naruszewo)
z dopiskiem ,, Program aktywizacji spoleczno-zawodowej o0séb bezrobotnych w gminie
Naruszewo” — Kurs kasjer — sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej i fakturowaniem ”.

Termin zwigzania oferta.
Okres zwigzania ofertag wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Miejsce i termin otwarcia ofert

Rozpatrzenie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajagcego w dniu 30 pazdziernika 2012r.
0 godz. 16.%

Tryb ogloszenia wynikow i zawarcia umowy.
1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Oferentowi, ktory zdobyl najwyzsza liczbe

punktow.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nieudzielenia zamowienia oferentowi
w sytuacji, gdy zaproponowana cena przekroczy jego mozliwo$ci finansowe lub
bedzie budzita uzasadnione watpliwosci.

3. Przed uptywem terminu zwigzania oferta Zamawiajacy powiadomi e - mailem,
faksem badz listownie Oferenta o przyznaniu mu zaméwienia. W powiadomieniu
zostanie podany termin zawarcia umowy.

4. O wyborze oferty Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie wszystkich oferentow,

ktorzy ztozyli oferte.

XIl. Postanowienia, ktore zostana wprowadzone do umowy

1. Z wybranym wykonawca, ktory uzyska najwyzsza liczb¢ punktow na
zorganizowanie i przeprowadzenie kursu kasjer — sprzedawca z obslugg kasy
fiskalnej i fakturowaniem podpisana zostanie umowa.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nieudzielenia zamoOwienia oferentowi

w sytuacji, gdy zaproponowana cena przekroczy jego mozliwosci finansowe lub

bedzie budzita uzasadnione watpliwosci.
Zataczniki:
Zalacznik nr 1- wzor oferty

Zakacznik nr 2- oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Kierownik
Gminnego O$rodka Pomocy
Spolecznej w Naruszewie
Wanda Matuszewska



