Zarzadzenie Nr 15/2013
Wéjta Gminy Naruszewo
z dnia 4 kwietnia 2013 roku.

W sprawie zasad sporzqdzania arkuszy organizacji szkot, dla ktorych organem prowadzgcym
jest Gmina Naruszewo.

Na podstawie art. 34 a ust. 1, 2 ustawy o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.) oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzagdzam
co nastepuje:

§1

Zasady sporzadzania arkuszy organizacji szkol, dla ktérych organem prowadzacym
jest Gmina Naruszewo stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom zespoléw szkét i szkoét
podstawowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 15/2013 r.
Wéjta Gminy Naruszewo z dnia 4.04.2013 r.

Przyjmuje si¢ nastepujace zasady dotyczace sporzadzania arkuszy organizacji szkot:

1. Ustala si¢ nastgpujacg liczbe godzin dydaktycznych, opiekuriczych i
wychowawczych dla szkét, ktorych liczba nie jest okreslona w
rozporzadzeniach Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ramowych planéw
nauczania:

1.1. Liczbg godzin opiekuniczych w ramach $wietlicy szkolnej ustala si¢ w
na poziomie roku szkolnego 2012/13. W przypadku braku sal, z czym wiaze
si¢  rozpoczynanie przez niektére klasy obowigzkowych  zaje¢
edukacyjnych pézniej niz o godzinie 8:00 liczba godzin pracy $wietlicy, o
ktérej mowa w pkt. 1.1. moze zosta¢ zwigkszona na pisemny wniosek
dyrektora szkoty.

1.2. Dodatkowe nauczycielskie godziny pracy w $wietlicy wynikajace z faktu, iz
w konkretnym czasie przebywa w $wietlicy wigcej niz 25 uczniéw winny by¢
przyznane z godzin do dyspozycji dyrektora wynikajacych z art. 42 ust. 2 pkt.
2 lit a ustawy Karta Nauczyciela.

1.3. Niedopuszczalnym jest organizowanie $wietlicy w godzinach, kiedy wszyscy
uczniowie realizuja obowigzkowe zajecia edukacyjne.

14. Na dzialalnoé¢ biblioteki szkolnej moze byé¢ przyznana maksymalnie 1
godzina tygodniowo na 10 uczniéw. Zwigkszanie z obecnej ilosci do
maksymalnej liczby godzin winno byé¢ umotywowane przez dyrektora we
wniosku do arkusza. Przypomina sig, ze godziny pracy biblioteki powinny
by¢ dostosowane do potrzeb uczniéw.

1.5. Przyznaje sig¢ lacznie dla pedagoga szkolnego nastepujaca liczbe godzin:
- w zespole szkét od 200 do 250 uczniéw 0,7 etatu,
- w zespole szk6t od 250 do 350 uczniéw 1 etat.

2. Przy godzinach do dyspozycji dyrektora innych niz z art. 42 ust. 2 pkt. 2 lit. a
ustawy Karta Nauczyciela nalezy wpisa¢ lit. d, natomiast przy godzinach z
organu prowadzacego lit. o.

3. Godziny nauczania indywidualnego oraz godziny rewalidacji indywidualnej
nalezy zaplanowa¢ tylko dla tych uczniéw, ktérzy posiadajg odpowiednie
orzeczenie obejmujace okres roku szkolnego, na ktéry sporzadzony jest
arkusz organizacji szkoly.

4. Liczba uczniow



4.1. w oddziale klasy pierwszej szkoly podstawowej nie moze by¢ nizsza niz 18 i
wyzsza niz 30 uczniéw, zas w przypadkach szczegélnie uzasadnionych liczba ta
moze by¢ nizsza,

4.2. w oddziale klasy pierwszej gimnazjum, nie moze by¢ nizsza niz 24 uczniéw i
wyzsza niz 30, zas§ w przypadkach szczegélnie uzasadnionych liczba ta moze by¢
nizsza.

%

10.

Przez szczegélne uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w pkt. 5 nalezy

rozumiec:

a) sytuacje kiedy do klasy pierwszej liczacej wigcej niz 28 uczniéw uczeszczaé
ma co najmniej 14 dzieci sze$cioletnich,

b) sytuacje kiedy jest to jedyna klasa pierwsza.

Jesli we wrzeéniu roku szkolnego, na ktéry sporzadzony jest arkusz okaze sie,
iz przedstawiona w arkuszu sytuacja nie ma miejsca, od kolejnego roku
szkolnego, czyli od klasy drugiej dwie, odrebne klasy pierwsze, utworzone na
zasadach okreslonych w punktach 5 i 6 lit a zostang polaczone w jeden
oddziat klasowy.

Godziny ponadwymiarowe dla dyrektoréw szkél powinny uwzgledniaé
zasade: dyrektorzy zespoléw szkot 2 godziny, szkét podstawowych i
wicedyrektorzy 4 godziny.

W szkolach podstawowych w Radzyminku, Zaborowie i Krysku zajecia
wychowania fizycznego w klasach IV-V nalezy prowadzi¢ w jednej grupie
miedzyklasowej, w ktorej liczba uczniéw nie przekracza 26.

W mniej licznych oddziatach w w/w szkotach zajecia w kl. IV-V z plastyki z
muzyki polaczy¢ w jedng grupe.

Wychowanie do Zycia w rodzinie prowadzi¢ w grupie do 28 os6b. Jesli
mozliwe polaczy¢ oddzialy (rozdzial tylko 5 godzin na dziewczeta i
chtopcow).

W oparciu o liczbe zatrudnionych pracownikéw, uczniéw, oraz powierzchnie
uzytkowa obiektu szkolnego przyjmuje si¢ dla poszczegélnych szkél
nastepujacy limit etatéw administracji i obstugi:

a) Zespol Szkol w Naruszewie - 1 etat sekretarsko-kadrowy (referent),
facznie 8 etatéw dla stanowisk: woZny, sprzataczka, konserwator-palacz
oraz 1 etat palacz sezonowy co.,

b) Zespél Szkot w Nacpolsku - 1 etat sekretarsko-kadrowy (referent), Igcznie
6 etatow dla stanowisk: wozny, sprzataczka, konserwator-palacz oraz 1
etat palacz sezonowy co.,

c) Szkola Podstawowa w Radzyminku - 0,5 etatu sekretarsko-kadrowego
(referent), tacznie 2,5 etatu dla stanowisk: wozny, sprzataczka,
konserwator oraz 2,5 etatu dla palaczy sezonowych co.



d) Szkola Podstawowa w Krysku - 0,5 etatu sekretarsko-kadrowego
(referent), Iacznie 2,6 etatu dla stanowisk wozny, sprzataczka,
Konserwator-palacz oraz 0,75 etatu palacz sezonowy co.

e) Szkola Podstawowa w Zaborowie - 0,5 etatu sekretarsko-dyrektorskiego
(referent), Iacznie 1,75 etatu dla stanowisk woZny, sprzataczka,
Konserwator-palacz oraz 1,5 etatu palacz sezonowy co.

11. Do arkuszy organizacji pracy szkét nalezy dotaczy¢:
11.1 Dane o nauczycielach w przedmiocie stopnia awansu zawodowego,
posiadanych kwalifikacji, przydzielonych w arkuszu przedmiotéw, zajgé:

1. imi¢ i nazwisko oraz stopieri awansu zawodowego. W przypadku
nauczycieli odbywajacych staz na kolejny stopieri awansu zawodowego
przewidywang date ukoriczenia stazu,

2. kwalifikacje podstawowe studia pierwszego i drugiego stopnia, zaklad
ksztalcenia nauczycieli,

3. kwalifikacje dodatkowe - studia podyplomowe, kursy kwalifikacyjne,

4. wykaz wszystkich przedmiotéw i zaje¢ do ktérych nauczyciel posiada
kwalifikacje,

5. wykaz przedmiotéw i zaje¢ przydzielonych nauczycielowi w arkuszu
organizacji szkoty.

11.2. Tabele trzyletniego cyklu nauczania dla klas I, IV szkoly podstawowej
oraz klasy I gimnazjum.
12. Wykaz dzieci przewidzianych do dowozenia z uwzglednieniem 5 i 6 latkéw

z poszczegoblnych miejscowosci (dzieci do kl. III - pow. 3 km a starsze
powyzej 4 km.

13. Projekty arkuszy organizacji pracy szkét w dwoéch egzemplarzach w formie
papierowej oraz elektronicznej, zaopiniowane przez rade pedagogiczna

nalezy zlozy¢ do Kierownika ZOPO w Naruszewie do dnia 30 kwietnia 2013
roku.



