~ Zarzgydzenie Nr 30/2015
WOJTA GMINY NARUSZEWOQO
z dn. 19 maja 2015 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro na
»Kompleksowg obsluge bankowa budzetu Gminy Naruszewo oraz Jjednostek organizacyjnych
na okres jednego roku”

Na podstawie art. 31 ustawy z dn. 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
22013 r., poz. 594 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powoluje si¢ Komisje Przetargowg do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro na »Kompleksowg obstuge bankowa
budzetu Gminy Naruszewo oraz jednostek organizacyjnych na okres jednego roku™:

Tomasz Konczewski - Przewodniczacy Komisji
Aneta Piotrowska - Zastepea Przewodniczacego Komisji
Dominik Sabalski - Sekretarz Komisji
Teresa Krawczewska - Czlonek Komisji
[zabela Marciniak - Czlonek Komisji
§2

Zadania Komisji Przetargowej i tryb jej pracy okre$la Regulamin Pracy Komisji stanowigcy
zalgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§3

Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia czyni sie Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

§4

Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

ngrinz. GestperPierscinska



Zalgeznik do Zarzgdzenia Nv 30/2015
Wojta Gminy Naruszewo
zdn. 19 maja 2015 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI
§1

Regulamin niniejszy dotyczy Komisji Przetargowej powolanej Zarzadzeniem Nr 30/2015 Wojta
Gminy Naruszewo z dn. 19 maja 2015 r. w sprawie powolania Komisji Przetargowej do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej
ponizej 30 000 euro na ,,Kompleksowg obstuge bankowg budzetu Gminy Naruszewo oraz jednostek
organizacyjnych na okres jednego roku”.

§2
Komisja pracuje zgodnie z niniejszym regulaminemn, stosujgc wlasciwe regulacje prawne zawarte w
przepisach kodeksu cywilnego oraz innych obowigzujacych przepisach prawnych.

§3

Organizacja i sklad Komisji Przetargowej

I. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powolanym do:
a) przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielanie zaméwienia publicznego.
b) oceny spetniania przez Wykonawcoéw warunkéw udziatu w postepowaniu,
c¢) badania i oceny ofert.

2. Czlonkow Komisji powoluje i odwoluje Kierownik Zamawiajgcego.

3. Do waznosci podejmowanych przez Komisje rozstrzygnied, niezbgdna jest obecno$é co
najmniej 3 czlonkéw Komisji.

4. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych
im czynnosci, kierujac sie w tym zakresie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza
1 doswiadczeniem.

5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powola¢ bieglych.

6. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie Komisji bierze udzial w jej pracach z glosem
doradezym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§4

Obowigzki Przewodniczacego Komisji Przetargowej
1. Przewodniczacy kieruje pracami Komisji oraz ustala tryb pracy Komisji, a w razie jego
nieobecnoscei, prace Komisji organizuje Zastepca Przewodniczacego.
2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szezegdlnosei:
a) organizowanie, wyznaczanie terminéw i prowadzenie posiedzen Komisji,
b) podzial migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
¢) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego przez Sekretarza Komisji,
d) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§5
Obowigzki Sekretarza Komisji Przetargowej
1. Do obowigzkow Sekretarza nalezy w szczegolnoscei:
a) wykonywanie czynnosci w zakresie obslugi biurowej Komisji,
b) prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia,



¢) prowadzenie korespondencji z Wykonawcami,

d) przygotowanie do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, zgodnie z trescig
wybranej oferty oraz wzorem umowy, stanowigcym zatacznik do zaproszenia do zlozenia
oferty cenowe;j.

§6

Obowigzki Komisji Przetargowej

1. Do obowigzkéw Komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, a w szczegdlnosei:

1) Przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego:

a) wniosku o wyrazenie zgody na wszczecie postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego,

b) projektu zaproszenia do ztozenia oferty,

¢) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zasiegniecie opinii bieglego
w uzasadnionych przypadkach.

2) Do obowigzkow Komisji Przetargowej w zakresie przeprowadzenia postgpowania nalezy
w szezegblnoscei:

a) przeprowadzenie oceny ofert na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
W zaproszeniu w celu przedstawienia propozycji Kierownikowi Zamawiajacego
wyboru najkorzystniejszej oferty,
b) niezwloczne zawiadomienie po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcow, ktérzy
zlozyli oferty, o:
— wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg¢) i adres Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru,
— Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone,
3) Praca Komisji konczy si¢ z chwilg podpisania umowy w sprawie udzielenia zamdéwienia
publicznego z wybranym Wykonawca.

2. Wykonywanie wszystkich czynnosci podczas pracy Komisji Przetargowej w  sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow,
bezstronnie i obiektywnie.

3. Utrzymywanie w tajemnicy informacji dotyczacych przebiegu prac Komisji, w szczegélnosci
informacji dotyczacych przebiegu badania, oceny i poréwnania tresci zlozonych ofert do
momentu wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Jezeli czlonkowie Komisji Przetargowej w trakcie wykonywania swoich czynno$ci zajma
odrgbne stanowiska, przewodniczacy lub zastepca Komisji Przetargowej moze wprowadzi¢
glosowanie. W przypadku réwnej liczby glosow oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos
przewodniczgcego lub zastgpey przewodniczacego. Kazdy czlonek Komisji Przetargowej ma
prawo do zajgcia odrgbnego stanowiska potwierdzonego na pismie.

§7
Postanowienia koncowe
1. Nadzo6r nad pracami Komisji sprawuje Kierownik Zamawiajacego.
2. Czynnos¢ podjeta przez Komisje z naruszeniem prawa, podlega uniewaznieniu przez
Kierownika Zamawiajacego.
3. Na polecenie Kierownika Zamawiajgcego, Komisja powtarza uniewazniong czynno$¢ podjeta
Z naruszeniem prawa.

Pioréciniska



