Zrzadzenie Nr 32/2009
Wojta Gminy Naruszewo
z dnia 14 lipca 2009 r.

w sprawie okreslenia stanowisk i rodzajow prac zleconych, z ktérymi moze
sie laczy¢ dostep do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice
sluzbowa w Urzedzie Gminy w Naruszewie oraz jednostkach
organizacyjnych podleglych Wojtowi Gminy Naruszewo

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 22 stveznia 1999 r. o ochronie informacji
niejawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 ze zm.) zarzadza sig,
€O nastepuje:

§1
Okresla si¢ wykaz stanowisk. z ktérymi w Urzedzie Gminy w Naruszewie oraz jednostkach
organizacyjnych podleglych Wéjtowi Gminy Naruszewo moze laczy¢ si¢ dostep do
informacji niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa oznaczonych klauzulg ..poufne™
w brzmieniu stanowiacym Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Okresla si¢ wykaz stanowisk. z ktérymi w Urzedzie Gminy w Naruszewie oraz jednostkach
organizacyjnych podleglyvch Wéjtowi Gminy Naruszewo moze laczy¢ sie dostgp do
informacji niejawnych stanowiacvch tajemnice stuzbowa oznaczonych klauzula ..zastrzezone™
w brzmieniu stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Okresla si¢ wykaz rodzajow prac zleconych. z ktérymi w Urzedzie Gminy w Naruszewie oraz
jednostkach organizacyjnych podlegltych Waojtowi Gminy Naruszewo moze taczy¢ si¢ dostep
do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice sluzbowa w brzmieniu stanowigcym
zatacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia,

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Weéjt Gminy

mgr ini Beafa Pierscifiska




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Wojta Gminy Naruszewo
Nr 32/2009 z dnia 14 lipca 2009 roku

Wykaz stanowisk, z ktérymi w Urzedzie Gminy w Naruszewie oraz jednostkach
organizacyjnych podleglych Wojtowi Gminy Naruszewo moze lgczyé sie dostep do
informacji niejawnych stanowigcych tajemnic¢ sluzbowa oznaczonych klauzulg
»poufne”

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

Wojt Gminy Naruszewo:

Sekretarz Gminy Naruszewo:

Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych:

Kierownik Kancelarii Tajnej:

Samodzielne stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego
1 kadr;

Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego;

Administrator systemu teleinformatycznego.



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Naruszewo
Nr 32/2009 z dnia 14 lipca 2009 roku

Wykaz stanowisk, z ktéorymi w Urzedzie Gminy w Naruszewie oraz jednostkach
organizacyjnych podleglych Wajtowi Gminy Naruszewo moze lgczyé sie dostep do
informacji niejawnych stanowiacych tajemnic¢ sluzbowa oznaczonych klauzuly
wzastrzezone”

1. Wykaz stanowisk, z ktorymi w Urzedzie Gminy w Naruszewie moze laczy¢ sie dostep do
informacji niejawnych stanowigeych tajemnice stuzbowa oznaczonych klauzuly ,,zastrzezone™

1) Skarbnik Gminy Naruszewo — Kierownik Referatu Finansowego:

2) Kierownik Referatu Spoleczno — Gospodarczego;

3) Kierownik Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich:

4) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego:

5) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego;

6) Samodzielne stanowisko radcy prawnego:

7) stanowisko ds. ewidencji ludnosci:

8) stanowisko ds. spraw obywatelskich, obstugi rady i organizacyjnych.

9) stanowisko ds. gospodarki gruntami, mieniem komunalnym i drogownictwem;
10) stanowisko ds. ochrony srodowiska i rolnictwa oraz dzialalnosci gospodarcze;j:
1 1) stanowisko ds. planowania przestrzennego 1 inwestycji:

12) stanowisko ds. promocji Gminy. kultury, sportu i funduszy strukturalnych.

2. Wykaz stanowisk. z ktérymi w jednostkach organizacyjnych podlegltych Waéjtowi Gminy
Naruszewo moze lgczy¢ sie dostgp do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice
stuzbowa oznaczonych klauzulg .,zastrzezone™

1) Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Naruszewie:

2) Kierownik Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych w Naruszewie;

3) Stanowisko ds. swiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego w Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Naruszewie;

4) trzy stanowiska specjalistow pracy socjalnej w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w
Naruszewie.




Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Wojta Gminy Naruszewo
Nr 32/2009 z dnia 14 lipca 2009 roku

Wykaz rodzajow prac zleconych, z ktérymi w Urzedzie Gminy w Naruszewie oraz
jednostkach organizacyjnych podleglych Wéjtowi Gminy Naruszewo moze lgczyé sie
dostep do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice sluzbowsg

1. Prace polegajace na wykonywaniu ekspertyz, analiz, opinii, tlumaczen, archiwizacji,
szkolen. jezeli do ich wykonywania potrzebny jest dostep do informacji niejawnych:

2. Prace pomocnicze, techniczne, obstugowe, stuzace realizacji zadan stanowisk okreslonych
w zalacznikach nr 1 1 2 do niniejszego Zarzadzenia.
3. Obsluga informatyczna Urzedu Gminy w Naruszewie oraz jednostek organizacyjnych

podleglych Wojtowi Gminy Naruszewo:
4. Inne prace, ktorych wykonywanie moze wigzaé si¢ z dostepem do informacji niejawnych.
dla potrzeb stanowisk okreslonych w zalacznikach nr 1 1 2 do niniejszego Zarzadzenia.



