Zarzgdzenie Nr 44/2015
Wajta Gminy Naruszewo
z dnia 15 lipea 2015r.
w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz zasad
zbywania i sposobu likwidacji skladnikow majgtkowych Gminy Naruszewo
Na podstawie art. 30 ust.1 1 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia § marca 1990r.0 samorzgdzie
gminnym (tj. Dz.U. z 2013r. poz. 594 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuyje:

§1
Powoluj¢ stalg komisj¢ likwidacyjng, zwang dalej ,komisjg”, do przeprowadzania likwidacji
srodkdéw trwalych, bedacych w ewidencji Urzgdu Gminy Naruszewo oraz pozostalych $rodkdw
trwalych w uzywaniu do tego zakwalifikowanych, w nast¢pujgcym skladzie:

1) Tomasz Konczewski - przewodniczgcy komisji
2) Elzbieta Lepak - zastgpea przewodniczgcego komisji
3) Zenon Wronka - czlonek
4) Marta Bialecka - czlonek
§2

1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Zbycie ilikwidacja $rodkéw trwalych oraz pozostalych $rodkow trwalych w uzywaniu,
odbywa si¢ na zasadach okreslonych w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Wzor wniosku o likwidacje zawiera zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wzor protokolu z likwidacji skladnikow majatku zawiera zalgcznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzqdzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Waojt Gminy
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Zalgcznik nr 1 I

do Zarzgdzenia Nr 44/2015 ‘
Wajta Gminy Naruszewo

z dnia 15 lipca 2015r. |

TRYB PRACY STALEJ KOMISJI LIKWIDACYJNEJ DZIALAJACEJ PRZY
URZEDZIE GMINY W NARUSZEWIE

§1

1. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej 3-osobowym, pod
kierownictwem przewodniczgcego komisji. W przypadku nicobecnosci przewodniczgcego,
pracami komisji kieruje zastgpca przewodniczgcego komisji.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ zpomocy
pracownikéw gospodarczych i obstugi zatrudnionych w Urzedzie Gminy Naruszewo.

§2
Do zadan przewodniczgcego stalej komisji likwidacyjnej nalezy:
1) przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji,
2) organizowanic pracy komisji,
3) nadzdr nad prawidlowoscig pracy komisji,
4) wskazanie os6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,
5) stawianie wnioskoéw w sprawie dokonania zmian w skladzie osobowym komisji lub jego
uzupelnienia,
0) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskow w sprawie przebiegu likwidacji,
7) sporzadzenie wspdlnie z pozostalymi czlonkami komisji protokolu koncowego z przebiegu
likwidacji zawierajgcego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje.

§3
Do zadan czlonkdw stalej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przeanalizowanie wnioskow o likwidacje,

2) okreslenie sposobu likwidacji,

3) organizowanie procesu likwidacji w sposdb nie zakldcajgcy normalnego funkcjonowania
urzedu,

4) przekazywanie przewodniczacemu stale] komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki
skladnikami majatkowymi i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

§4
Etapy przygotowania likwidacji:

1) zapoznanie si¢ z rodzajem przedmiotow podlegajgcych likwidacji i wpisanie do arkusza
zbiorczego z podzialem na:

a) przedmioty posiadajgce warto$¢ uzytkowsy, ktore mozna likwidowaé na zasadach
okreslonych w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia,
b) przedmioty nie posiadajgee wartosci uzytkowej,

2) spis rzeczy posiadajgcych wartos¢ uzytkows udostgpni¢ mozna kierownikom podleglych i
nadzorowanych jednostek organizacyjnych Gminy, w celu zapoznania si¢ i wskazania
przedmiotow, ktorych przejgciem sg zainteresowane,

3) przedmioty z listy rzeczy posiadajgcych wartos¢ uzytkows, ktorych nie zagospodarowano
zgodnie z punktem 2 przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji, ktéra obejmuje réwniez
przedmioty zakwalifikowane jako nieposiadajgce wartosci uzytkowej.



§5
Sposdb likwidacji przedmiotéw nieposiadajacych wartosci uzytkowej uzalezniony jest od rodzaju
materialu, z ktdrego przedmiot jest wykonany i tak:

1) przedmioty drewniane, palne (niewydziclajgce w procesie spalania toksycznych gazow)
podlegaja, po ich polamaniu Iub pocigciu, przekazaniu do jednostek organizacyjnych gminy
z przeznaczeniem do spalenia. Na tg okolicznos$¢ sporzgdza sie protokol z likwidacji.

2) sposob utylizacji komputeréw 1 innego sprzetu elekironicznego (monitory ekranowe,
telewizory itp.), jak rowniez przedmiolow zawierajgcych substancje toksyczne okreslajg
odrgbne przepisy szezegdlne,

3) przedmioty wykonane z metalu sprzedaje si¢ w punkcie skupu zlomu i metali kolorowych.
Uzyskane w wyniku sprzedazy $rodki finansowe wplaca si¢ na podstawic dowodu
ksiggowego uzyskanego z punktu skupu zlomu na konto jednostki.

§6
Srodki trwale przedstawiajgce wartos¢ uzytkowa mozna komisyjnie zby¢ na zasadach okreslonych
w zalgczniku mr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§7
1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiggowe (LT) w celu zdjecia
zlikwidowanego przedmiotu z ewidencji.
2. Do udokumentowania ruchu srodkow trwalych sluza nast¢pujace dowody ksiggowe:
1) OT —przyjecie Srodka trwalego,
2) MT — zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwalego,
3) PT — protokdt przekazania — przyjecia srodka trwalego,
4) LT - likwidacja srodka trwalego.

§8
Koncowy protokdl z likwidacji, ktorego wzor stanowi  zalgeznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia,
sporzagdza si¢ w trzech jednobrzmigeych egzemplarzach, ktore otrzymujg:
1) Skarbnik Gminy — 1 egz.,
2) Osoba wystepujgca z wnioskiem o likwidacje — 1 egz.,
3) Przewodniczgcy komisji — 1 egz.

§9
Po zakonczeniu likwidacji przewodniczgey komisji informuje Wajta o jej przebiegu.



Zalgcznik Nr 2

do

Zarzadzenia Nr 44/2015
Wojta Gminy Naruszewo
z dnia 15 lipca 201 5r.,

Zasady likwidacji Srodkow trwalych posiadajgeych warto$¢ uzytkows

§1

Likwidacji podlegajg srodki trwale, ktore:

1) nie sg wykorzystywane do realizacji zadan jednostki,

2) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny lub niemozno$é
wspolpracy ze sprzgtem typowym,

3) majg wady lub uszkodzenia zagrazajace bezpicczenstwu uzytkownikow albo najblizszego
oloczenia,

4) calkowicie utracily wartos¢ uzytkows,

5) sg technicznie przestarzale.

Zbyciu podlegajg srodki trwale wycksploatowane w stopniu uniemozliwiajgcym ich uzywanie

w jednostce, a przedstawiajgce wartosé uzytkowa.

O zbyciu lub likwidacji $rodka trwalego decyduje Wajt.

§2
Zbycie srodka trwalego moze nastgpi¢ poprzez jego sprzedaz albo nicodplatne przekazanie.
Sprzedaz srodka trwalego moze nastapi¢ w drodze przetargu lub, w przypadku okreslonym w §4
ust. 1, bez przeprowadzania przetargu.
Srodek trwaly moze by¢ nieodplatnic przekazany jednostce organizacyjnej lub innemu
podmiotowi niebedgcemu jednostkq organizacyjng na zasadach okreslonych w §5.

§3
Przetarg przeprowadza si¢ w formie przetargu ustnego lub przetargu pisemnego wedlug
obowigzujgcych przepisow prawa.
Przetarg  przeprowadza komisja przetargowa powolana zarzadzeniem  Wojta sposrod
pracownikow Urze¢du Gminy w Naruszewie, w skladzie co najmniej trzy osobowym.
Regulamin przeprowadzenia przetargu okresla Wojt w zarzadzeniu o powolaniu komisji
przetargowe;j.

§4

Sprzedaz srodka trwalego moze nastgpi¢ bez przeprowadzania przetargu, w przypadkach gdy:

1) srodki te majg ceng rynkowsg i wiadomo, ze w drodze przetargu nie otrzyma sie ceny
wWyzszej,

2) przedmiotem sprzedazy sg skladniki majgtkowe, ktorych warto$é wynikajaca z ewidencji
ksiggowej, uwzgledniajgcej skutki przeszacowania 1 zmniejszonej o stopiefl umorzenia, nie
przekracza kwoty okreslonej w przepisach w sprawie uznawania skladnikow majatkowych
za srodki trwale,

3) $rodki te nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywolaweze;.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. | pkt 3, srodki trwale mogg zosta¢ sprzedane po cenie

najwyzej oferowanej, ale nie nizszej niz %2 ceny oszacowania.



§5
Warunkiem nieodplatnego przekazania $rodka trwalego innemu podmiotowi, niebgdgcemu
jednostkg organizacyjng podlegla lub nadzorowang, jest brak mozliwosci uzytkowania srodka
trwalego w tych jednostkach.
Nieodplatnie Srodek trwaly mozna przekaza¢ tylko placowce oswialowe] lub naukowej,
instytucji kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia lub
pomocy spolecznej, policji lub strazy pozarnej, jezeli Srodek moze by¢ przez te podmioty
wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych.
nieodplatne przekazanie $rodka trwalego nastepuje za zgodg Wojta, na podstawie protokotu
zdawczo — odbiorczego, w ktorym podaje si¢ w szczegdlnosei rodzaj, typ i ilod¢ $rodka
trwalego oraz jego wartos¢ szacunkowa.

§6

Likwidacje $rodka trwalego przeprowadza komisja likwidacyjna powolana przez Wojta sposrod
pracownikow tej jednostki, w skladzie co najmnicj trzyosobowym.

Z likwidacji $rodka trwalego komisja likwidacyjna sporzadza protokol, ktory w szezegdlnosci
powinien zawiera¢: dat¢ i miejsce sporzadzenia, sklad osobowy komisji likwidacyjnej, rodzaj,
typ i ilo$¢ $rodka trwalego, uzasadnienie likwidacji srodka trwalego, podpisy czlonkéw komisji
likwidacyjnej.

Wzor protokolu z likwidacji zawiera zalgcznik nr 4 do zarzgdzenia.



(pieczec jednostki)

Naruszewo, dnia ......cooovvevinnnns I,

Zalgcznik Nr 3

Wojta Gmi

do Zarzgdzenia Nr 44/2015

ny Naruszewo

z dnia 15 lipca 2015r.

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
URZEDU GMINY NARUSZEWO

Stawiam wniosek o likwidacje nastepujgeych skladnikéw majatkowych:

Stawiam wniosek o likwidacje nastgpujgeych skladnikéw majgtkowych:

]

Lp.

Nazwa

Nr
inwent.

Cena
jedn. (zl)

[los¢

(szt.)

Wartos¢
poczatkowa

(zh)

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby skladajgcej ywniosek)

epz. 1 — przewodniczgcey stalej komisji likwidacyjne;

egz. 2 — osoba, ktérej mienie zostalo powierzone




Zalgeznik Nr 4

do Zarzgdzenia Nr 44/2015
Wojta Gminy Naruszewo

z dnia 15 lipca 2015.

(pieczed Jednostki)
Naruszewo, dnia .....oooevvven...

PROTOKOIL NR —
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJATKU

W zwigzku ze zlozonym drugostronnie wnioskiem o likwidacje, Komisja Likwidacyjna Urzedu
Gminy  w Naruszewie w skladzie:

Przewodniczgcy: e
Czlonkowie: e A

przeprowadzila postepowanie likwidacyjne w obecnosei osoby, ktorej mienie zostalo powierzone
i stwierdzila, ze skladniki odwrotnie wymienione od poz. ..... do poz. ....... ulegly:

(zuzyciu, zniszczeniu, uszkodzenin nienadajacym si¢ do naprawy itp.)
Wyzej wymienione skladniki majgtkowe ulegly likwidacji przez:

Podpisy:
Przewodniczacy: e reterrrtee e i et e e e re e raeaanees

Czlonkowie: R e R

Zatwierdzam

(Wojt)



Wykaz skladnikow majatku przeznaczonych do likwidacji

Lp.

Nazwa

Nr
inwent.

Cena
jedn. (z1)

llosé
(szt.)

Wartosé
poczatkowa

(zh)

Ogolem




