Zarzadzenie Nr 4/2011
Wéjta Gminy Naruszewo
z dnia 21 stycznia 2011 roku
w sprawie okreslenia rodzajow przesylek wplywajacych do Urzedu Gminy w
Naruszewie, Ktore nie sa otwierane przez punkt kancelaryjny

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(4. Dz. U. 2001 roku Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zwigzku z § 42 ust. 3 zalacznika nr
I do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W punkcie kancelaryjnym — sekretariacie Urzedu Gminy w Naruszewie nie otwiera

sig przesylek wplywajacych:

1. zaadresowanych imiennie do poszczegdlnych pracownikow;

2. zawierajacych informacje niejawne w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2010
roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) lub inne
tajemnice chronione prawem:;

3. z adnotacja ,,nie otwiera¢ przed ..............

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




