Zarzgdzenie Nr 57/2016
Wajta Gminy Naruszewo
z dnia 14 grudnia 2016 roku

w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci oraz planu kont do realizacji projektu
s»Termomodernizacja budynkéw uzyteczno$ci publicznej wraz z przebudows systemow
grzewezych w Gminie Naruszewo celem zwiekszenia efektywnosci energetycznej”
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Na podstawie art. 30 ust] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. z2016 r. poz.446 z pdZn. zm. ) oraz w oparciu o:

- ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz.1870
Z podzn. zm.),

- ustawe z dnia 29 wirzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
z pozn zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 poz. 289 z pdzn. zm),

- rozporzadzeniu Ministra finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrddel zagranicznych (Dz. U. z 2014 1. poz. 1053 z pézn, zm.),

- ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnoéci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 -2020 (Dz. U. z 2016 r.
poz. 217z pbézn. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

Wprowadza sie¢ zasady (polityki) rachunkowosci oraz planu kont do realizacji projektu
Termomodernizacja budynkéw uzytecznosci publicznej wraz z przebudowq systemdw
grzewczych w Gminie Naruszewo celem zwigkszenia efektywnosci  energetycznej”
wspolfinansowanego  z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi
Priorytetowej IV ,Przejécie na gospodarke niskoemisyjng” Dzialania 4.2 ,Efektywnosé
energetyczna” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020, zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wilasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych im
obowigzkéw do zapoznania si¢ z trescig instrukcji i przestrzegania zasad (polityki)
rachunkowosci, o ktorych mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia,

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas realizacji projektu.




Zalgeznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 57/2016
Wajta Gminy Naruszewo

z dnia 14 grudnia 2016 r.

PROCEDURA ODREBNEGO PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI ZADANIA

s Termomodernizacja budynkow uiytecznosci publicznej wraz z przebudowq systemow
grzewczych w Gminie Naruszewo celem zwighszenia efektywnosci energetycznej”
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Niniejsza procedura wprowadza szczegélne zasady rachunkowosci przyjete w celu
prawidlowej ewidencji i rozliczania zdarzen zwigzanych z realizacjg zadania
pn. ,,Termomodernizacja budynkéw uzytecznosci publicznej wraz z przebudowg systemow
grzewczych w Gminie Naruszewo celem zwigkszenia efektywnosci energetycznej”, ktorymi
s9:

1. Zasada wyodrebnienie ewidencji zadania zgodnie z art. 60 lit. d Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. — wyodrgbnienie ewidencji dla zadania
nastepuje poprzez ewidencjonowanie dokumentéw ksiggowych dotyczgcych zadania
w oparciu o nadany im kod ksiegowy, ktéry stanowi klasyfikacja budzetowa wydatkéw
(dzial, rozdzial, paragraf) w ktérych zaplanowane sa wydatki w budzecie gminy
w polgezeniu z przypisanym temu zadaniu indywidualnym numerem wygenerowanym
przez system finansowo — ksiggowy oraz wlasciwymi kontami syntetycznymi
7z zakladowego planu kont. Ponadto kazdy dokument ksiggowy nadawany ma
indywidualny, wygenerowany przez system finansow-ksiggowy numer/pozycjg, ktéry
stanowi powigzanie dokumentu z zapisem ksiggowym w ksiggach Urzgdu Gminy
Naruszewo. Powyzsze zasady pozwalajg wyodrebnié¢ caloé¢ ewidencji dotyczgcych
kosztéw i wydatkéw realizowanego zadania w spos6b przejrzysty, umozliwiajgcy
identyfikacje poszczeg6lnych operacji ksiggowych i bankowych prowadzonych
wydatkoéw w ramach projektu.

2. Zasada kwalifikowania wydatkow dotyczgcych zadania- kwalifikowanie wydatkéw
odbywa si¢ zgodnie z zawarta Umowa, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci, Wytycznymi programowymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020 oraz zgodnie z prawem unijnym i krajowym.

3. Zasada przechowywania dokumentacji - dokumentacja zwigzana z realizacja Projektu
bedzie przechowywana w wymaganym okresie w Urzgdzie Gminy Naruszewo zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie Projektu. Oryginaly dokumentéw znajdujg si¢
w teczkach dotyczgcych wydatkdéw inwestycyjnych Urzgdu Gminy Naruszewo.

4, Rachunkowo$é $rodkéw z funduszy Unii Europejskiej prowadzi si¢ przy uwzglednieniu
procedur zawartych w niniejszym zalaczniku z wyodrgbnieniem ewidencji finansowo —
ksiegowej tj.:

a) dotyczgcej operacji w zakresie kont kosztow i przychodéw projektu,




10.

11.

12,

b) dotyczgcej kont $rodkow trwalych oraz inwestycji (Srodkéw trwalych
w budowie),

¢) dotyczacej rozrachunkdéw na poszezegdlnych wykonawcow,

d) dotyczgcej kont bilansowych syntetycznych i  analitycznych oraz
pozabilansowych w spos6b umozliwiajacy uzyskanie danych niezbgdnych
do wykonywania kontroli wykorzystania srodkéw w ramach projektu.

Dla projektu otwiera si¢ odrgbny rachunek bankowy dla $rodkéw otrzymanych w formie
zaliczek oraz rachunek dla srodkéw wiasnych, na ktéry wplynie rowniez refundacja.
Beneficjentem docelowym $rodkéw europejskich jest Gmina Naruszewo. W planach
finansowych Urzedu Gminy winny by¢ ujete wydatki na realizacj¢ zadania.

Ksiegi rachunkowe w zakresie projektu finansowanego lub wspélfinansowanego
ze $rodkéw Unii Europejskiej prowadzone sg przy uzyciu komputera. W celu
zapewnienia identyfikacji operacji gospodarczych odzwierciedlajagcych pomoc unijna,
ich agregacje oraz sposéb wprowadzania do katalogu kosztow kwalifikujgcych sig
do wspoélfinansowania za $rodkéw unijnych ustala sig, ze do ich ewidencji prowadzone
bedy: dziennik, ksiega gldwna (syntetyczna), ksigga pomocnicza (analityczna),
zestawienie obrotdw i sald. Dziennik projektu obejmuje zaksiggowane dokumenty
dotyczace danego projektu. Na koniec roku budzetowego dokonuje sig¢ zapisu
na trwatym nogniku (kopia zapasowa na serwerze zgodnie z politykq bezpieczenstwa)
niezaleznie od biezacego wykonywania kopi zapasowych.

Dla realizowanego Projektu ustala si¢ w jednostce odrgbny system ksiggowy poprzez
zalozenie oddzielnego rejestru pn. ,Termomodernizacja budynkéw uzylecznosci
publicznej wraz z przebudowq systeméw grzewczych w Gminie Naruszewo celem
zwigkszenia efektywnosci energetycznej”,

Wprowadza sie wyodrebniong ewidencjg dla celow projektu finansowanego lub
wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii  Europejskiej poprzez —wyodrgbnienie
dodatkowych kont analitycznych w powigzaniu z istniejgcymi kontami syntetycznymi.
W uzasadnionych przypadkach bgda wprowadzone dodatkowe konta syntetyczne.
Ewidencja analityczna projektu prowadzona jest zgodnie z klasyfikacjg budzetowa.
Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej naklada obowigzek stosowania do paragrafow
czwartej cyfry: ,,0”- w przypadku finansowania wydatku, ktory nie jest ujety w budzecie
projektu, ,,7” — w przypadku finansowania wydatku ze $rodkéw unijnych (budzet
$rodkéw europejskich), ,,9” — w przypadku finansowania wydatku kwalifikowanego
ze $rodkéw wspolfinansowania krajowego lub wydatku niekwalifikowalnego ujgtego
w projekcie.

Korygowanie zapisow nastgpuje na podstawie dokumentu korygujgcego zewngtrznego
lub wewngtrznego PK- polecenie ksiggowania. Poprawienie zapiséw w ksiggach
rachunkowych nalezy dokonywaé poprzez korekte zapisow ujemnych (tzw. czerwone
storno) na tych samych stronach kont, na ktérych nastgpil bledny zapis. Zapewni to
prawidlowa wysokos$¢ obrotéw i czytelno$é zapiséw ksiggowych.

Bledy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawione przez skredlenie blgdne;j
tredci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci blednego zapisu i wpisanie poprawne;j tresci.
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Za niedopuszczalne uznaje si¢ dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywan,
przerdbek lub poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.

Zaewidencjonowanie operacji zwigzanych z realizacja projektu nalezy do obowigzkéw
Referatu  Finansowego. Ewidencja szczegblowa na  kontach  bilansowych
i pozabilansowych prowadzona jest wg rachunku bankowego.

Na rachunku $rodkéw funduszy UE dokonuje si¢ ksiggowai na podstawie wyciggdw
bankowych. Wkiad wilasny do projektu realizowany jest z rachunku gminy lub
z wyodrebnionego rachunku zgodnie z umowa o dofinansowanie.

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z zalozonym projektem, podpisang umowsg
i harmonogramem, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.

Za dokumenty bedgce podstawg do wydatkowania $rodkéw przeznaczonych
na realizacje¢ projektu uznaje si¢ faktury oraz dowody wewnetrzne w postaci ,,polecenia
ksiegowania” i ,noty ksiggowej”. Dowody wewngtizne sporzadzane sg w sytuacji
refundowania wydatkéw poniesionych z wilasnych $rodkéw z wyodrgbnionego
rachunku bankowego, na ktérym zlozone sg $rodki na finansowanie wydatkéw
zwigzanych z projektem.

Opis dowodu ksiggowego dotyczacego projektu wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej powinien zawiera¢ elementy okreslone w umowie o dofinansowanie.
Opisu dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ projektu,

Przy sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym dowoddw ksiggowych dotyczacych
projektu realizuje si¢ dodatkowo procedur¢ polegajgcqg na zweryfikowaniu
w wykazanych dowodach danych z harmonogramem rzeczowo — finansowym projektu.
Sprawdzenia dokonuje osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacj¢ projektu,
poswiadczajac fakt sprawdzenia podpisem na dokumencie.

Sprawdzenie pod wzgledem formalno — rachunkowym dowoddw ksiggowych
dotyczacych projektu przeprowadzone jest na zasadach ogélnych. W ramach tego
sprawdzenia dokonuje sie kontroli kompletnosci opisu zamieszczonego na dowodzie
zgodnie z pkt. 18.

Dokumenty sprawdzone zatwierdza do wyplaty kierownik jednostki.

Przychody dotyczace projektu ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych wedlug metody
kasowej. Podstawg ujecia przychodoéw jest wplyw $rodkéw pienigznych na rachunek
bankowy.

Koszty wynikajace z otrzymanych przez jednostke faktur, przypisywane sa do projektu
zgodnie z umowg lub wytycznymi jednostki przekazujacej dofinansowanie.

W przypadku zakonczonej inwestycji w ramach projektu ujmuje si¢ dane dotyczgce
$rodka w ewidencji $rodkéw trwalych.

Zasady wystawiania, przyjmowania, opisywania, znakowania, dekretowania, kontroli,
przechowywania oraz obowigzki sprawozdawcze i informacyjne wobec instytucji
nadzorujgcych realizacje projektu i innych instytucji okresla umowa.



SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA

Srodki z funduszy UE i inne $rodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej sg dochodami
JST, zatem powinny by¢ ujete w ewidencji wykonania budzetu. Sposéb ich prezentacji
w bilansie z wykonania budzetu wg polityki rachunkowosci jednostki. W sprawozdaniach
érodki pomocowe nie znajdujg odzwierciedlenia w odrgbnych pozycjach aktywow
i pasywow, ale mogg by¢ czescig skladowsg niektérych pozycji sprawozdania.

Rachunek zyskéw i strat nie wykazuje wykorzystania rodkéw pomocowych w odrgbnych
pozycjach sprawozdania specjalnie dla tych §rodkéw przeznaczonych.

W sprawozdaniu zestawienie zmian w funduszu jednostki $rodki pomocowe po rozliczeniu
zostajg przeksiegowane na zwigkszenie funduszu jednostki.

Srodki przekazane do jednostek budzetowych nie sa juz kwalifikowane jako dotacje,
ale stanowig $rodki otrzymane na wydatki i jako takie znajdujg odzwierciedlenie w pozycji
»Zrealizowane wydatki budzetowe”.

SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA
Srodki z funduszy UE i inne $rodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej sa dochodami

i wydatkami JST i jako takie powinny by¢ wykazywane w sprawozdawczosei budzetowej
dotyczacej danej jednostki. Sprawozdanie Rb NDS o nadwyzce/deficycie JST przyjmuje
do wyniku wykonania budzetu dochody i wydatki ze srodkéw pomocowych.

Podobnie w sprawozdaniach (RB 27S i Rb 28S dla JST) dochody i wydatki ze srodkow
pomocowych wykazywane sa lacznie z innymi dochodami i wydatkami budzetowymi,
z uwzglednieniem jednakze specjalnego oznaczenia wedlug czwartej cyfry paragrafow
klasyfikacji budzetowej.

Archiwizacja i terminy przechowywania dokumentacji do projektu

1. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektu przechowywane s w osobnych
zbiorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

2. Dla potrzeb realizacji umowy w zakresie prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowe]
Projektu przez Gming Naruszewo, dokumenty ksiggowe zwigzane z realizacjg Projektu
przechowywane sa biurze projektu.

3. Oryginaly dokumentéw przechowuje si¢ w odrgbnym rejestrze ksiggowym- segregatorze
oznaczonym numerem i nazwg Projektu, zgodnie z zasadami promocji Projektu.

4. Dokumenty przechowywane sa w sposéb zapewniajgcy dostgpnos¢, poufnosé
i bezpieczenstwo.



PLAN KONT
dla zadania

, Termomodernizacja budynkéw uzytecznosci publicznej wraz z przebudowg systemow
grzewezych w Gminie Naruszewo celem zwigkszenia efektywnosci energetycznej”
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

W budzecie — w Organie ewidencje prowadzi si¢ przy uzyciu programu komputerowego
,BUDZET - system ksiegowosci budzetowej” firmy U.I. INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek z wykorzystaniem nastgpujgcych kont syntetycznych.

I. Wykaz kont dla budzetu Gminy Naruszewo

Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

260 — Zobowigzania finansowe

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

Opis kont bilansowych

Konto 133 ,, Rachunek budzetu”

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na  bankowych
rachunkach budzetu. Do takich rachunkéw zalicza si¢ w pierwszym rzgdzie rachunek
podstawowy jednostki samorzadu terytorialnego.

Na tym rachunku gromadzi si¢ dochody budzetowe realizowane przez jednostki budzetowe
oraz urzad jst i bezposrednio wplywajace na ten rachunek dochody, m.in. z tytulu subwencji
i dotacji otrzymywanych przez jednostke samorzadu terytorialnego. Z tego rachunku
przekazywane sg jednostkom budzetowym i urzgdowi jst srodki na realizacje wydatkow
budzetowych. Rachunek podstawowy jednostki samorzadu terytorialnego sluzy takze
do realizacji wszystkich przychodéw i rozchodéw budzetu oraz do rozliczenia
i przekazywania $rodkéw stanowigcych dochody budzetu panstwa, a pobieranych przez
jednostke samorzgdu terytorialnego i jej jednostki budzetowe.

Na koncie 133 ,,Rachunek budzetu” ksieguje si¢ takze srodki ujmowane na wydzielonych
rachunkach bankowych prowadzonych dla $rodkéw otrzymywanych z budzetu Unii
Europejskiej oraz $rodkéw pomocy zagranicznej niepodlegajacych zwrotowi. Jezeli umowy
przyznajgce te Srodki jednostce samorzadu terytorialnego przewiduja gromadzenie ich na
wydziclonych rachunkach bankowych, to takie rachunki zalicza si¢ do rachunku budzetu,
a dysponentem $rodkéw zgromadzonych na tych rachunkach jest organ wykonawczy
jednostki samorzadu terytorialnego.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostkg a bankiem.
Gdy ksiggowemu rachunkowi budzetu, oznaczonemu jako konto 133, odpowiada wigcej niz



jeden rachunek bankowy, to dla kazdego z tych rachunkéw nalezy prowadzi¢ oddzielny
rachunek analityczny spelniajgcy warunek zgodnosci zapisdéw migdzy jednostka a bankiem.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzgdem jst z tytulu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stroniec Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji
z kontem 902.

Ewidencje szczegblowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki
$rodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach:222, 223, 224, 225, 250, 260.
Szczegblng funkcjg konta 240 jest ewidencja wyciggéw bankowych zawierajgcych bledy
do czasu ich poprawienia przez wyciggi korygujace bledy.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkdéw
wedlug poszezegdlnych tytuldow oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 240 —stan zobowigzan
z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesione sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych (np. Rb-27S) jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224;

4) z innych tytuldw, w szczegdlnoscei subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzgce ze zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133;

6) pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodow budzetu wedlug podzialek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 (przed przeksiegowaniem) oznacza sume¢ dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo
konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.




Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegélnosci wydatki jednostek budzetowych na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223;

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 (przed przeksiggowaniem) oznacza sume¢ wydatkéw budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budZetowego saldo
konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901. Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Opis kont pozabilansowych

Konta pozabilansowe sg wykorzystywane w ewidencji wykonania budzetu pomocniczo
i stuzg do dostarczania dodatkowych informacji o przebiegu wykonania budzetu. Na kontach
pozabilansowych nie obowigzuje zasada podwojnego zapisu kazdej operacji na dwoch
kontach po przeciwstawnych stronach tych kont.

Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 sluzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie

Whn konta 991.

Ewidencje na koncie 991 prowadzi si¢ w podziale na podzialki klasyfikacji

budzetowej — podstawa do zaksiggowania operacji jest uchwata lub zarzgdzenie stosownego
organu jst w sprawie budzetu.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budZetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okre$la w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

Ewidencje na koncie 992 prowadzi si¢ w podziale na podzialki klasyfikacji budzetowej —
podstawg do zaksiggowania operacji jest uchwata lub zarzadzenie stosownego organu jst
w sprawie budzetu.




II. Wykaz kont dla Urz¢du Gminy Naruszewo

Ewidencje¢ ksiggowa Projektu w Urzgdzie Gminy Naruszewo prowadzi si¢ przy uzyciu
programu komputerowego ,,BUDZET — system ksiggowosci budzetowej” firmy U.I. INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek z wykorzystaniem nastgpujgcych kont jednostki.

Konta bilansowe

011 — Srodki trwale

071 — Umorzenie $rodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130 — Rachunek biezacy jednostki

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

240 — Pozostale rozrachunki

400 — Amortyzacja

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
Opis kont bilansowych

Konto 011 ,, Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
umarzanych stopniowo $rodkéw trwalych stanowigcych wlasnos¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, zwigzanych z wykonywang dzialalnoscig gminy, ktore nie podlegaja ujeciu na
koncie 013 oraz 020.

Do $rodkéw trwalych umarzanych stopniowo zalicza si¢ $rodki trwale o wartosci
poczatkowej powyzej 3500,00 zl. )

Ewidencja szczegdlowa do konta 011 prowadzona jest wg Klasyfikacji Srodkow Trwalych,
a wigce:

1) grunty

2) budynki i lokale

3) obiekty inzynierii ladowej i wodnej

4) maszyny i urzgdzenia

5) urzadzenia techniczne

6) $rodki transportu

7) narzedzia i przyrzady

Ewidencje¢ szczegbélowa srodkéw trwalych prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajgcy:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych srodkéw trwatych,

2) ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,



3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzgcych z zakupu gotowych
srodkéw trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa
$rodkéw trwalych;

2) przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkéw trwalych;

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnodci:

1) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwalych;

2) ustalenie 0sob lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale;
4) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Urzadzeniami pozwalajagcymi na prawidlowg ewidencje $rodkow trwalych sg: ksigzki
inwentarzowe $rodkéw trwalych oraz tabele amortyzacyjne.
Konto 011 wykazuje wylacznie saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwalych wedlug ich
wartosci poczatkowej (brutto).

Konto 071 ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 shlizy do ewidencji zmniejszen wartodci poczatkowej Srodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
ewidencjonowanych na koncie 020, ktére podlegaja stopniowemu umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Umorzenie podstawowych $rodkéw trwalych zalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu, w ktorym te $rodki trwale przyjeto do uzytkowania. Konczy sig
umarzanie $rodkéw trwalych w miesigeu, w ktoérym nastgpuje zréwnanie wysokosci
umorzenia z ich wartoscig poczatkowa lub w ktérym postawiono srodki w stan likwidacji,
sprzedano czy przekazano niecodptatnie. Umorzenia nalicza si¢ jednorazowo za okres calego
roku na koniec roku obrotowego.

Nie umarza si¢ gruntéw i prawa wieczystego uzytkowania oraz débr kultury.

Do konta 071 w jednostce prowadzona jest analityka z podzialem na umorzenie
poszczegblnych grup srodkéw trwalych oraz umorzenie wartodci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych. Odpisy
umorzeniowe $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonywane sg
w korespondencji z kontem 400.

Nowe przyjete $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje
poczawszy od nastepnego miesigca, w ktorym przyjeto je do uzywania, w przypadku
uzytkowanych juz od lat srodkéw trwalych odpisu umorzenia dokonuje si¢ jeden raz w roku
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.



Konto 071 wykazuje saldo Ma, ktére wyraza umorzenie wartodci $rodkéw trwalych oraz
wartosdci niematerialnych i prawnych.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowg $rodkéw trwalych ewidencjonowanych na
koncie 011 i warto$ci niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 020.

Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 sluzy do ewidencji kosztéw §rodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia tych
kosztow na uzyskane efekty.

Do srodkéw trwalych w budowie zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie, nabycie
i montaz wlasnych nowych srodkéw trwatych lub poniesione w zwiagzku z ulepszeniem juz
istniejacych wilasnych $rodkéw trwalych, a takze koszty zwigzane z ulepszeniem obcych
$rodkéw trwalych

w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki.

Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupu gotowych
$rodkéw trwalych.

Nie wykazuje si¢ jako $rodkéw trwalych w budowie, lecz zalicza do $rodkéw trwalych
(z dniem nabycia prawa wiasnosci) wartosci nabytego na wlasne potrzeby gruntu lub prawa
do wieczystego uzytkowania gruntu takze i wtedy, gdy jeszcze trwa wznoszenie na tym
gruncie budynkéw i budowli,

poniewaz grunt stanowi samodzielny obiekt.

Koszty $rodkéw trwalych w budowie (inwestycji) obejmujg warto$¢ (w cenie nabycia)
wszystkich rzeczowych skladnikéw zuzytych do wytworzenia oraz wykonanych robot i uslug
obcych, wartosé¢ swiadczen whasnych, warto$é swiadczen nieodplatnych oraz inne koszty
dajgce sie zaliczy¢ do wartosci poczgtkowej wytworzonych przedmiotow aktywoéw trwatych,
w tym roéwniez:

1) niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towaréw i ustug dotyczacy

inwestycji rozpoczgtych,

2) naliczone za czas trwania inwestycji roznice kursowe od zaciggnigtych przez inwestora
zobowigzan z tytulu zakupu lub budowy $rodkéw trwalych oraz prowizje i odsetki, w tym
takze z tytulu zwloki

w zaplacie,

3) oplaty (np. notarialne, sgdowe), naliczone do czasu oddania $rodka trwatego do uzytku
przed zakonczeniem procesu budowy,

4) odszkodowania dla oséb fizycznych i jednostek gospodarczych zwiagzane z wykonywang
budows (np. za dostarczenie obiektow zastepczych, przesiedlenie z zajetych terenow).

Do kosztéw wytworzenia podstawowych $rodkéw trwalych, a wige do kosztéw inwestycji,
nie zalicza si¢ kosztow ogolnego zarzadu jednostki, kosztow przetargdw, ogloszen i innych
wystepujgeych przed udzieleniem zamoéwien zwigzanych z inwestycjami oraz koszty
utrzymania budéw przejsciowo wstrzymanych.

Do inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty:

— dokumentacji projektowej inwestycji,

— badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

— przygotowania terenu pod budowe, w tym réwniez koszty likwidacji nieruchomosci
niegruntownych istniejacych na tym terenie a nieprzydatnych (np. rozbiérki budynkow
i budowli 1lgcznie z nieumorzong czescig ich wartosci poczatkowej pomniejszone
o przychody),

— nabycia gruntéw i innych skladnikéw rzeczowego majatku trwatego oraz koszty wnoszenia
budynkéw i budowli, wlgcznie z ich sprzataniem poprzedzajacym oddanie do uzywania,

— oplaty z tytulu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy obiektu oraz z tytulu
uzyskania lokalizacji pod budowg,

— odszkodowania za dostarczenie obiektow zastgpczych i przesiedlenie oséb z terendw
zajetych na potrzeby inwestycyjne,




— zalozenia stref ochronnych,

— zalozenia zieleni,

— poniesione w obcych $rodkach trwalych, a zwigzane z przebudows, rozbudows,
modernizacjg i adaptacjg tych obiektow na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw. ulepszenie
obeych $rodkéw trwalych,

— ulepszenia wlasnych, juz istniejacych podstawowych srodkéw trwatych,

— zakupu bgdZz wytworzenia we wlasnym zakresie urzgdzen technicznych, maszyn i $rodkéw
transportu,

— transportu, zaladunku i wyladunku oraz montazu,

—nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

—ubezpieczen majatkowych srodkéw trwalych w budowie,

— zagospodarowania pomelioracyjnego,

— przygotowania eksploatacji nowo budowanych zakladéw lub obiektéw, ktére poniesiono
przed przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestycji),
—nabycia wartodci niematerialnych i prawnych,

— niepodlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towaréw i uslug (VAT) dotyczacego
inwestycji,

—cla i innych oplat zwigzanych z nabyciem $rodkéw trwatych,

— inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Inwestycje jednostek budzetowych finansowane sg bezposrednio z rachunku biezgcego
jednostki — konto 130 ze $rodkéw planowanych we wlasciwych paragrafach na majatkowe
wydatki budzetowe.

Koszty budowy s$rodka trwalego, ktére nie daly efektu gospodarczego, podlegaja odpisaniu
nie pdzniej niz do konca roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze inwestycja nie dala efektu
lub Ze odstgpiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji kompetentnych organéw.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwatych
w budowie i ulepszen.

Konto 130 ,Rachunek biezgey jednostki"
Konto 130 sluzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki z tytulu dochodéw i wydatkéw budzetowych objetych planem
finansowym.
Zapiséw na koncie 130 dokonuje si¢ na podstawie wyciggdw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodno$é zapiséw migdzy ksiggowoscia jednostki a bankiem.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo obustronny techniczny zapis po
obu stronach tego konta.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw budzetowych:
1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych objetych planem finansowym
urzedu, w korespondencji z kontem 223;
2) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochoddéw budzetowych (ewidencja
szczegblowa wedlug podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondenciji
z kontem 221 lub innym wiasciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki (ewidencja
szczegolowa wedlug podzialek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

Ewidencja szczeg6lowa do konta 130 prowadzona jest w szczegdltowosci planu finansowego
dochodéw i1 wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkdéw pienieznych na
rachunku bankowym jednostki.




Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegélowej prowadzone;j
dla kont:

— wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé
saldo Whn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

— dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych z tytulu zrealizowanych dochoddw
budzetowych, ktére do korica roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie:

- przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223,

- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochoddéw budzetowych"

Konto 222 wystepuje tylko w jednostce budzetowej i sluzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez nig dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy uprzednio
zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych, ktére przekazuje si¢ w okreslonych
terminach na rachunek bankowy budzetu.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 — na podstawie
sprawozdan budzetowych o dochodach.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu samorzadu
terytorialnego.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowg
wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ na koniec roku budzetowego roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdania budzetowego Rb-28S, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na
konto 800;

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy $rodkéw pienigznych z rachunku
budzetu (organu) na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan srodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek budzetu
srodk6w pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami samorzadéw
terytorialnych z tytulu zwrotu dotacji otrzymanych w poprzednich latach oraz zobowigzan
podatkowych wiasnych i wynikajacych z funkcji platnika potraceit na podatek dochodowy od
0s0b fizycznych,

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

—wplaty do budzetu z tytulu réznych podatkow i oplat,

—naleznosci od budzetu z tytulu funkcji platnika podatku dochodowego

od o0s6b fizycznych




— VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczania z urzgdem skarbowym,

Na stronie Ma konta 225 ksi¢guje si¢ w szczegolnosci:

— zobowigzania wobec budzetu z tytulu naliczonych podatkéw, oplat przez jednostkg lub
potrgconych przez jednostke jako platnika,

— przekazanie na rachunek biezacy jednostki budzetowej wydatkéw z rachunku biezacego
dochoddw jednostki budzetowej lub z rachunku budzetu jst, kwoty VAT naliczonego

— zobowigzania z tytulu zaliczek na podatki pobrane przez jednostk¢ w imieniu budzetu
(np. podatku dochodowego od o0s6b fizycznych).

Ewidencje pomocnicza do tego konta prowadzi¢ nalezy z wyodrebnieniem kazdej jednostki,
do ktorej nalezy odprowadzi¢ zobowigzania wobec budzetu, z réwnoczesnym
uwzglednieniem podzialu na tytuly rozliczen.

Konto 240 - '"Pozostale rozrachunki'

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zaréwno krajowe, jak i zagraniczne naleznodci i roszczenia
oraz zobowiazania nicobjete ewidencjg na kontach 201-234, a takze do rozliczenia
niedoboréw i szkdd. Ponadto konto to moze by¢ uzywane do ewidencji pozyczek i réznych
rozliczen, a takze krétko i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim:

1) rozrachunki z dostawcami oraz wykonawcami ustug i robét dotyczacych srodkéw trwatych
w budowie (inwestycji) i zakupu gotowych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych,

2) rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na budowe $rodkoéw trwalych (inwestycjg)
wspolnie prowadzong przez innych inwestoréw lub na sfinansowanie inwestycji zleconych
inwestorom zastepczym

3) rozrachunki z bankami z tytulu mylnego obciaZenia i uznania rachunkéw bankowych.
Ewidencje analityczng do konta 240 prowadzi si¢ wedlug jednostek i 0séb z uwzglednieniem
tytuldw poszczegdlnych rozrachunkow, roszczefi i rozliczen oraz zakreséw dzialalnosci,
z ktérymi sg zwigzane, z jednoczesnym wskazaniem podzialek klasyfikacji budzetowej.

Na koncie 240 mogg wystgpowaé dwa salda bedace sumg sald wystgpujgcych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan
z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyjne s dokonywane stopniowo wg
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje si¢ naliczone na koniec roku odpisy amortyzacyjne
od umarzanych stopniowo $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Ma 071.

Na stronie Ma konta 400 ksigguje si¢:

zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztéw amortyzacji Wn 071
przeksicgowanie na koniec roku kwoty odpiséw amortyzacyjnych na wynik finansowy
Wn 860

Konto 400 wykazuje w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ pod datg ostatniego dnia
roku obrotowego na konto 860.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w tabeli amortyzacyjnej z podzialem na kazdy
srodek trwaly.




Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 sluzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych,

zwigzanych bezposrednio z podstawowga dzialalnoscig jednostki.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia uprzednio ujgtych) dochodow
budzetowych, odpisy aktualizujgce naleznosci podatkowe oraz na koniec roku przeniesienie
salda na konto 860, za$ na stronie Ma przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ takze przychody z tytulu tych
dochodéw samorzadu terytorialnego, ktoére nie sa ujgte w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych i wplywajg bezposrednio na rachunek budzetu
(konto 133).

Ewidencje analityczng przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzic,
uwzgledniajac podzialki klasyfikacji budzetowej dochoddow.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.Na koniec roku konto
nie wykazuje salda.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

3) przeksiegowanie, w koficu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) pokrycie amortyzacji podstawowych §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych;

5) warto$é sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwalych
i inwestycji.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjgcia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksicgowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkdéw
budzetowych z konta 223;

3) wplyw dotacji i $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych i inwestycji.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszef funduszu jednostki. Do konta 800 prowadzona jest
analityka funduszu inwestycyjnego dla kazdej inwestycji oddzielnie.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 860 — ,, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,
warto$¢ sprzedanych materialéw w korespondencji z kontem 761, kosztéw operacji
finansowych w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztéw operacyjnych
w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza wynik finansowy jednostki, saldo Wn strat¢ netto, saldo Ma zysk
netto, Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.




Opis kont pozabilansowych

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany. Na stronic Ma konta 980 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw
budzetowych, Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego. Na stronie Wn konta
998 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym. Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢
uméw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznoé¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych przyszlych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowania wydatkow

budzetowych dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie
finansowym wydatkéw jednostki budzetowej danego roku lub w planie finansowym
wydatkéw niewygasajacych przewidzianych do realizacji w roku biezacym (przeksiggowanie
na poczatku roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ rtéwnowarto$é przeksiggowanego z konta 998
zaangazowania wydatkow, ktére byly planowane na rok koficzacy sie, a nie zostaly wykonane
w wyniku przesunigcia realizacji na przyszly rok, oraz zaangazowanie dotyczace lat
przyszlych. Wydatki przyjete za niewygasajace w wykazie wydatkéw niewygasajgcych, ale
niezaangazowane do kofica roku nie podlegaja ksiggowaniu na koncie 999.

Do konta 999 nalezy prowadzié ewidencje szczeg6lowa wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego z wyodrgbnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ zaangazowania
wydatkéw budzetowych lat przyszlych.




