Program

»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”.

Zadanie pn. ,,Przebudowa remizy OSP w Strzembowie w celu adaptacji na $wietlice wiejska” realizowane jest
zgodnie z Umowa o przyznanie pomocy nr 01307-6935-UM072233/18 podpisang z Wojewédztwem Mazowieckim
w dn. 08.04.2019 r w ramach poddzialania 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$é” z wylaczeniem projektow grantowych oraz operacji w zakresie
podejmowania dzialalno$ci gospodarczej objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020.

_ Zarzgdzenie nr 88/2019
WOJTA GMINY NARUSZEWO
z dn. 6 grudnia 2019 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia post¢gpowania o udziclenie
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na przebudowe remizy OSP
w Strzembowie w celu adaptacji na $wietlice wiejska.

Na podstawie art. 31 ustawy z dn. 08.03.1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2019 r., poz.
506 z pozn. zm.), art. 19 ust. 2 oraz 21 ust. 1 ustawy z dn. 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. 22019 r., poz. 1843) zarzgdzam, co nastgpuje:

§1
Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na przebudowe remizy  OSP
w Strzembowie w celu adaptacji na $wietlice wiejska:

Tomasz Konczewski - Przewodniczacy Komisji
Izabela Krzton - Sekretarz Komisji
Jolanta Krakowiak — Kubak - Czlonek Komisji
Mariusz Pigtkowski - Czlonek Komisji
Dominik Sabalski - Czlonek Komisji

Zadania Komisji Przetargowej i tryb jej pracy okresla Regulamin Pracy Komisji, stanowigcy
zalgcznik do niniejszego zarzgdzenia.
§2

Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia, czyni si¢ Przewodniczgcego Komisji Przetargowej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 88/2019
Wojta Gminy Naruszewo
zdn. 06.12.2019 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
: s

Regulamin niniejszy dotyczy Komisji Przetargowej powolanej Zarzadzeniem nr 88/2019 Wéijta
Gminy Naruszewo z dn. 06.12.2019 r. w sprawic powolania Komisji Przetargowej do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na przebudowe remizy OSP w Strzembowie w celu adaptacji na Swietlice

wiejska.

§2
Komisja pracuje zgodnie z niniejszym regulaminem, stosujgc wlasciwe regulacje prawne zawarte
w ustawie z dn. 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych, przepisach wykonawczych do ustawy,
przepisach kodeksu cywilnego oraz innych obowigzujgcych przepisach prawnych.

§3

Organizacja i sklad Komisji Przetargowej

1. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powolanym do:
a) przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielanie zaméwienia publicznego,
b) oceny spelniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu,
c) badania i oceny ofert.

2. Czlonkéw Komisji powoluje i odwotuje Kierownik Zamawiajacego.

Do waznosci podejmowanych przez Komisj¢ rozstrzygnigé, niezbedna jest obecnosé co

najmniej 3 cztonkéw Komisji.

4. Czlonkowie Komisji zobowigzani sq do rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych
im czynnosci, kierujac si¢ w tym zakresie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg
i doswiadczeniem.

5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zam6wienia wymaga wiadomosdci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego,
z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powolaé biegtych.

6. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zgdanie Komisji bierze udzial w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§4

1. Zgodnie z art. 8a ust. 7 ustawy Prawo zaméwien publicznych Czlonkowie Komisji Przetargowe;j
upowaznieni sg do przetwarzania w przedmiotowym postgpowaniu danych osobowych,
o ktérych mowa w art. 10 rozporzadzenia 2016/679', a takze zobowiazani s do zachowania ich
w poufhosci.

2. Czlonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia, po zapoznaniu si¢ ze ztozonymi ofertami skladaja, pod rygorem odpowiedzialnogci
karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznogci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wnioskuje
do Kierownika Zamawiajgcego o wylaczenie z Komisji osoby, ktéra potwierdzita istnienie
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp. Kierownik Zamawiajacego
w miejsce wylgczonego czlonka, moze powolaé nowego czlonka Komisji. Wobec
Przewodniczgcego Komisji czynnosci wylgczenia z prac Komisji, dokonuje bezposrednio
Kierownik Zamawiajgcego.
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§5
Obowigzki Przewodniczacego Komisji Przetargowej
1. Przewodniczacy kieruje pracami Komisji oraz ustala tryb pracy Komisji.
2. Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) organizowanie, wyznaczanie terminéw i prowadzenie posiedzen Komisji,
b) podzial migdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
¢) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego przez Sekretarza Komisji,
d) przeprowadzenie jawnego otwarcia ofert na podstawie art. 86 ustawy Pzp,
¢) odebranie o$wiadczen od 0séb wystgpujacych po stronie Zamawiajacego, wykonujacych
czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia o braku lub istnieniu okolicznodci,
o ktérych mowa w art. 17 ustawy Pzp,
f) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§6
Obowigzki Sekretarza Komisji Przetargowej
1. Do obowigzkéw Sekretarza nalezy w szczegélnosci:
a) sporzadzenie protokolu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
b) prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia,
¢) przekazanie wymaganych ustawa Pzp ogloszen do publikacii,
d) prowadzenie korespondencji z Wykonawcami,
e) przygotowanie do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, zgodnie z trescia
wybranej oferty oraz projektem umowy, stanowigcym zalgeznik do specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia.

§7
Obowigzki Komisji Przetargowej
1. Do obowigzkéw Komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, a w szczeg6lnosci:
1) Przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego:
a) oszacowanie warto$ci zamOwienia,
b) wniosku o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,
c¢) projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
d) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajagcego o zasiegniecie opinii bieglego

w uzasadnionych przypadkach.

2) Do obowigzkéw Komisji Przetargowej, w zakresie przeprowadzenia postepowania, nalezy
w szczegblnodei:
a) udzielanie wyjasnienn Wykonawcom dotyczacych tresci STWZ,
b) modyfikowanie tresci SIWZ w szczegélnie uzasadnionych przypadkach zgodnie

z dyspozycja art. 38 ustawy Pzp,

¢) dokonanie otwarcia ofert:

— przeprowadzenie otwarcia ofert, w ktérym moga uczestniczyé Wykonawcy, zgodnie
z przepisami art. 86 ustawy Pzp,

— przed otwarciem ofert czlonkowie Komisji sprawdzajg i okazuja obecnym stan
zabezpieczenia zlozonych ofert,

— podczas otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote, jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia oraz nazwe (firme) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zam6wienia,
okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofertach,

d) niezwlocznie po otwarciu ofert zamieszczenie na stronie internetowej informac
dotyczgcych:

— kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
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- firm oraz adresow Wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty w terminie,

— ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach,

€) ocena spelniania przez Wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu:

— na podstawie zgdanych przez Zamawiajgcego dokumentéw, zgodnie z przepisami
ustawy Pzp oraz przepisami wykonawczymi pod katem: wykluczenia Wykonawcy
zudzialu w postgpowaniu zgodnie z przepisami art. 24 ustawy Pzp, ewentualnic
odrzucenia oferty zgodnie z przepisami art. 89 ustawy Pzp lub uniewaznienia
postgpowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z przepisami art. 93 ustawy Pzp,

— przeprowadzenie oceny ofert na podstawie kryteri6w oceny ofert okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia w celu przedstawienia propozycji
Kierownikowi Zamawiajgcego wyboru najkorzystniejszej oferty,

f) niezwloczne zawiadomienie wszystkich wykonawcoéw zgodnie z dyspozycjg art. 92
ustawy Pzp,

3) Sporzgdzanie na biezgco w trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego protokolu postgpowania zgodnie z wymogami Pzp i przekazanie do
zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

4) Udostgpnianie protokolu postgpowania wraz z zalgcznikami na podstawie przepiséw ustawy
Pzp i aktow wykonawczych.

5) Praca Komisji konczy si¢ z chwilg podpisania umowy w sprawie udzielenia zam6wienia
publicznego z wybranym Wykonawcg oraz zamieszczenia ogloszenia o udzieleniu
zamoOwienia w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

Wykonywanie wszystkich czynnosci podczas pracy Komisji Przetargowej w  sposdb

zapewniajagcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow,

bezstronnie i obiektywnie.

Utrzymywanie w tajemnicy informacji dotyczgcych przebiegu prac Komisji, w szczeg6lnosci

informacji dotyczacych przebiegu badania, oceny i poréwnania tresci zlozonych ofert do

momentu wyboru najkorzystniejszej oferty.

Jezeli czlonkowie Komisji Przetargowej w trakcie wykonywania swoich czynnosci zajmg

odrgbne stanowiska, przewodniczacy lub zastgpca Komisji Przetargowej moze wprowadzié

glosowanie. W przypadku réwnej liczby gloséw oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos

Przewodniczacego. Kazdy czlonek Komisji Przetargowej ma prawo do zajecia odrgbnego

stanowiska potwierdzonego na pismie.

§8

Postanowienia koncowe

L
2,

Nadzor nad pracami Komisji sprawuje Kierownik Zamawiajgcego.

Czynno$¢ podjgta przez Komisj¢ z naruszeniem prawa, podlega uniewaznieniu przez
Kierownika Zamawiajgcego.

Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnos$é podjetg
Z naruszeniem prawa,

i Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dn. 27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119 z 04.05.2016 ., str. 1 z
pézn. zm.) zwane ,,rozporzadzeniem 2016/679”,
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