Zarzadzenie Nr 9/2013
Wajta Gminy Naruszewo
z dnia 21 lutego 2013 roku
w sprawie zaakceptowania Planu Ochrony Informacji Niejawnych
w Urzedzie Gminy w Naruszewie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) w zw. z art. 15 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Zaakceptowa¢ Plan Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy w Naruszewie
opracowany przez Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, stanowiacy zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Plan ochrony informacji niejawnych w Urzgdzie Gminy w Naruszewie z dnia 1
kwietnia 2009 roku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
|
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 9/2013
Wéjta Gminy Naruszewo
Z dnia 21 lutego 2013 roku

PLAN OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH

W URZEDZIE GMINY W NARUSZEWIE

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne.

§1
Plan Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy w Naruszewie zwany dalej ,,Planem
Ochrony,, opracowany zgodnie z trescig art. 15 ust. 1, pkt 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010
roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228) okresla zasady 1 tryb
postgpowania z informacjami niejawnymi oraz zapewnia jednolity sposob postgpowania z
tymi informacjami w Urzedzie Gminy w Naruszewie.

§2
1. Znaczenie definicji uzytych w Planie Ochrony Informacji Niejawnych jest tozsame z
definicjami okreslonymi w art. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych z zastrzezeniem ust. 2;
2. Uzyte w Planie Ochrony Informacji Niejawnych definicje oznaczaja:
1) Urzad - Urzad Gminy w Naruszewie,
2) Wojt — Wéjt Gminy Naruszewo,
3) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - Pelnomocnik ds. Ochrony
Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy w Naruszewie,
4) pion ochrony - referaty i komérki organizacyjne Urzedu Gminy w Naruszewie, ktore
ze wzglegdu na charakter wykonywanych zadan bezposrednio wspotpracuj
z pelnomocnikiem ochrony,
5) ustawa - ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.
Nr 182, poz. 1228.).

ROZDZIAL 11
Przedmiot ochrony

§3

Przedmiotem ochrony w Urz¢dzie sa:

1. Informacje niejawne oznaczone klauzula:

- ,,poufne”,

- , Zastrzezone”.

2. Pomieszczenia, w ktérych sa przechowywane i opracowane materialy niejawne.




ROZDZIAL III
Ewidencja informacji niejawnych podlegajacych ochronie

§4
Dokumenty niejawne wpltywajgce do Urzedu podlegajg ewidencjonowaniu w dzienniku
korespondencji oraz w dzienniku ewidencji wptywajacych dokumentéw.
Dokumenty niejawne wytworzone - wychodzace z Urzedu rejestruje si¢ w dzienniku
korespondencji oraz w dzienniku ewidencji wykonanych dokumentéw.
Kazdy dokument niejawny przychodzacy lub wychodzacy z Urzedu ewidencjonuje si¢
w odrgbnej pozycji wlasciwego dziennika ewidencyjnego.
Numer ewidencyjny kazdego dokumentu niejawnego o klauzuli ,,poufne” lub
»zastrzezone” powinien by¢ poprzedzony skrétem literowym ,,Pf” lub ,,Z”.
Sposéb wlasciwego opisania dokumentu niejawnego reguluje rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2011 roku w sprawie sposobu oznaczania materialow
1 umieszczania na nich klauzul tajnosci (Dz. U. Nr 288. poz. 1692).

ROZDZIAL IV
Zabezpieczenie informacji niejawnych

§5
Informacje niejawne oznaczone klauzulg ,poufne”, wymagaja przechowywania
1 zabezpieczania w szafach metalowych z zamkami o skomplikowanym mechanizmie.
Szafy metalowe, w ktérych przechowywane sa dokumenty oznaczone klauzula ,,poufne”
podlegaja, po zakonczeniu pracy, zamykaniu.
Informacje niejawne oznaczone klauzula ,,zastrzezone” przechowuje si¢ na stanowiskach
pracy w meblach biurowych zamykanych na klucz.

ROZDZIAL V
Zasady dostepu do informacji niejawnych.
Postepowanie sprawdzajace

§6

Informacje niejawne oznaczone klauzula ,,poufne” lub ,zastrzezone” moga byc

udostgpniane wylacznie osobie uprawnionej do dostgpu do informacji niejawnych

o okreslonej klauzuli niejawnosci.

Uzyskanie uprawnien do dostgpu do informacji niejawnych moze nastapic:

1) po przeprowadzeniu zwyklego postgpowania sprawdzajacego i po uzyskaniu przez
dang osob¢ poswiadczenia bezpieczenstwa,

2) po pisemnym upowaznieniu przez Wojta — w przypadku kiedy osoba nie posiada
poswiadczenia bezpieczenstwa — dostep wylacznie do informacji niejawnych
oznaczonych klauzula ,,zastrzezone”

3) po przeszkoleniu o0séb, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, w zakresie ochrony informacji
niejawnych, konczacym si¢ wydaniem okreslonego przepisami zaswiadczenia.

Postgpowanie sprawdzajace zwykle do dostgpu do informacji niejawnych oznaczonych

klauzulg ,,poufne” przeprowadza Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, na

pisemne polecenie Wdjta.

Kazda osoba, w odniesieniu do ktérej bedzie przeprowadzane postgpowanie sprawdzajace

obowigzana jest do wypelnienia okreslonej przepisami ankiety bezpieczenstwa

osobowego w sposob doktadny i zgodny z prawda.




5. Odmowa poddania si¢ postgpowaniu sprawdzajacemu, ze strony osoby, ktéra jest lub
bedzie zatrudniona na stanowisku zwigzanym z dostgpem do informacji niejawnych, a w
zwigzku z tym nie uzyskanie poswiadczenia bezpieczenstwa warunkujacego dostgp do
informacji podlegajacych ochronie skutkowaé¢ moze:

1) przeniesieniem danej osoby na stanowisko nie zwigzane z dostgpem do informacji
niejawnych,

2) rozwiazaniem umowy o pracg w przypadku niemoznosci zmiany stanowiska pracy,

3) niemoznoscig zatrudnienia na danym stanowisku pracy, w odniesieniu do osoby
ubiegajacej si¢ o zatrudnienie w Urzedzie.

6. Wzor upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 stanowi zalacznik nr 2 do Planu

ochrony.

ROZDZIAL VI
Postepowanie z informacjami oznaczonymi klauzulg ,,zastrzezone” oraz ,,poufne”

§7

1. Do obiegu dokumentéw zawierajacych informacje niejawne oznaczone klauzulg
,,zastrzezone” stosuje si¢ przepisy instrukcji kancelaryjnej obowiazujacej w Urzedzie.

2. Zasady postgpowania z dokumentami zawierajacymi informacje niejawne oznaczone
klauzulg ,zastrzezone”, okresla Instrukcja dotyczaca sposobu i trybu przetwarzania
informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,,zastrzezone” oraz zakresu i warunkéw
stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony w Urzedzie Gminy w
Naruszewie wprowadzona Zarzadzeniem Wdjta.

3. Zasady postgpowania z dokumentami zawierajacymi informacje niejawne oznaczone
klauzula ,,poufne, okresla Instrukcja dotyczaca sposobu i trybu przetwarzania informacji
niejawnych oznaczonych klauzula ,poufne” w Urzedzie Gminy w Naruszewie
wprowadzona Zarzadzeniem Wojta.

ROZDZIAL VII
Zasady wykonywania dokumentow zawierajacych informacje niejawne

§8
1. Propozycj¢ przyznania klauzuli tajnosci na wykonywanym dokumencie przedstawia
osoba sporzadzajaca dokument.
2. Klauzula tajnosci na danym dokumencie, przyznaje osoba, ktéra jest upowazniona do
podpisania dokumentu.

ROZDZIAL VIII
Wykonywanie dokumentow zawierajacych informacje niejawne
w systemach teleinformatycznych

§9
Pracownicy, ktérzy do opracowywania i wykonywania dokumentéw zawierajacych
informacje niejawne oznaczone klauzulami ,poufne” lub ,zastrzezone”, wykorzystuja
urzadzenia komputerowe, obowiazani sg zabezpiecza¢ informacje podlegajace ochronie przed
ich nieuprawnionym ujawnieniem, a takze przed dotarciem do tych informacji przez osoby,
ktore nie powinny zapoznac si¢ z ich trescia.




§10

Bezpieczenstwo teleinformatyczne zapewnia si¢ chronigc informacje przetwarzane w

systemach 1 sieciach teleinformatycznych przed utrata wiasciwosci gwarantujacych to

bezpieczenstwo, w szczegolnosci przed utrata poufnosci, dostepnosci 1 integralnosci.

Bezpieczenstwo teleinformatyczne zapewnia si¢ przed rozpoczgciem oraz w trakcie

przetwarzania informacji niejawnych w systemie lub sieci teleinformatyczne;.

Za wlasciwa organizacj¢ bezpieczenstwa teleinformatycznego odpowiada Wojt, ktéry

w szczegolnosci:

1) zapewnia opracowanie dokumentacji bezpieczenstwa teleinformatycznego,

2) zapewnia niezawodnos¢ transmisji oraz kontrole dostepu do urzadzen systemu lub
sieci teleinformatycznej,

3) dokonuje analizy stanu bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz zapewnia usunigcie
stwierdzonych nieprawidlowosci,

4) zapewnia przeszkolenie z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego dla oséb
uprawnionych do pracy w systemie lub sieci teleinformatycznej,

5) zawiadamia wlasciwa stuzbe ochrony panstwa o zaistnialym incydencie
bezpieczenstwa teleinformatycznego dotyczacym informacji niejawnych oznaczonych
co najmniej klauzulg ,,poufne”.

Ochrona fizyczna systemu lub sieci teleinformatycznej polega na zastosowaniu srodkow

zapewniajacych ochrong fizyczna, w szczegélnosci przed:

a) nieuprawnionym dostepem,
b) podgladem,
c¢) podstuchem. ,

Ochrona elektromagnetyczna systemu lub sieci teleinformatycznej polega na

niedopuszczeniu do utraty poufnosci i dost¢pnosci informacji niejawnych przetwarzanych

w urzadzeniach teleinformatycznych:

1) utrata poufnosci nastgpuje w szczegblnosci na skutek wykorzystania
elektromagnetycznej emisji ujawniajacej pochodzacej z tych urzadzen,

2) utrata dostgpnosci nastepuje w szczegélnosci na skutek zakiécania pracy urzadzen
teleinformatycznych za pomocg impulséw elektromagnetycznych o duzej mocy.

Ochrong elektromagnetyczna systemu lub sieci teleinformatycznej zapewnia si¢ w

szczegblnosci przez umieszczenie urzadzen teleinformatycznych, potaczen i linii w

strefach kontrolowanego dost¢pu spelniajacych wymagania w zakresie ttumiennosci

elektromagnetycznej odpowiednio do wynikéw szacowania ryzyka dla informacji

niejawnych lub zastosowanie odpowiednich urzadzen teleinformatycznych, potaczen i

linii o obnizonym poziomie emisji lub ich ekranowanie z jednoczesnym filtrowaniem

zewngetrznych linii zasilajacych i sygnatowych.

W celu zapewnienia kontroli dostgpu do systemu lub sieci teleinformatycznej:

1) Wéjt lub osoba przez niego upowazniona ustala warunki i sposob przydzielania
uprawnien osobom uprawnionym do pracy w systemie lub sieci teleinformatycznej,

2) administrator systeméw okresla warunki oraz sposéb przydzielania tym osobom kont
oraz mechanizméw kontroli dostepu, a takze zapewnia ich wlasciwe wykorzystanie.
System lub sie¢ teleinformatyczna wyposaza si¢ w mechanizmy kontroli dostepu

odpowiednie do klauzuli tajnosci informacji niejawnych w nich przetwarzanych.
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ROZDZIAL IX
Gromadzenie dokumentéw zawierajacych informacje niejawne

§11
Dokumenty zawierajace informacje niejawne oznaczone klauzulg ,,poufne”, podlegaja
gromadzeniu w teczkach akt oznaczonych wtasciwa klauzulg tajnosci.
Dokumenty ostatecznie zatatwionych spraw, po zakonczeniu roku, wymagajq wszywania
do teczek akt, zgodnie z rzeczowym podziatem akt. Calo$¢ zawartosci teczki kwalifikuje
si¢ wedtug dokumentu o najwyzszej klauzuli tajnosci.

ROZDZIAL X
Nadawanie, zmiana i znoszenie klauzuli tajnosci materialom niejawnym

§12
Oznaczenie materiatu klauzulg tajnosci polega na umieszczeniu na nim klauzuli tajnosci.
Przyznana klauzule tajnosci nanosi si¢ w sposéb wyrazny i w pelnym jej brzmieniu.
Dokumenty niejawne wytworzone w Urzedzie powinny by¢é oznaczone w sposob
okreslony w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia z dnia 22 grudnia 2011 r. w

sprawie sposobu oznaczania materialow 1 umieszczania na nich klauzul tajnosci (Dz. U.
Nr 288, poz. 1692)

ROZDZIAL XI
Nadzor w zakresie informacji niejawnych

§13

Za ochrong informacji niejawnych w Urzedzie odpowiada Waijt.

Zadania okreslone ustawg w imieniu Wéjta wykonuje Pelnomocnik ds. ochrony

informacji niejawnych poprzez:

1) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan i przestrzeganiem przepisow okreslonych
w Planie ochrony,

2) sprawowanie kontroli w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania
zwiazanych z upowaznianiem do dostgpu do tych informacji, w odniesieniu do
wszystkich komoérek organizacyjnych Urzedu.

ROZDZIAL XII
Archiwizowanie, gromadzenie i niszczenie materialéw niejawnych

§14

Archiwizowanie materialow niejawnych odbywa si¢ z zachowaniem zasad okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania z
dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.U.Nr 167, poz. 1375).

ROZDZIAL XIII
Przechowywanie kluczy i pieczeci

§15
Klucze do pomieszczen oraz szaf, w ktérych znajduja si¢ materialy zawierajace
informacje niejawne przechowuje si¢ zgodnie z zarzadzeniem Nr 11/10 Wéjta Gminy
Naruszewo z dnia 30 kwietnia 2010 roku w sprawie  wprowadzenia Instrukcji




postgpowania z kluczami oraz zabezpieczenia budynku Urzedu Gminy Naruszewo,
pomieszczen znajdujacych si¢ w budynku Urzedu Gminy i pomieszczen gospodarczych
znajdujacych si¢ poza budynkiem Urzedu Gminy.

Piecz¢cie przechowuje si¢ zgodnie z zarzadzeniem Nr 8/10 Wojta Gminy Naruszewo z
dnia 30 marca 2010 roku w sprawie pieczeci urzegdowych 1 pieczatek stosowanych w
Urzedzie Gminy w Naruszewie.

ROZDZIAL X1V
Postanowienia koncowe

§16

Kierownicy Referatéw Urzedu, przelozeni pracownikow, a takze Pelnomocnik ds.

ochrony informacji niejawnych:

1) zapoznaja podleglych pracownikéw z ustaleniami Planu ochrony informacji
niejawnych w Urzedzie,

2) zapewniaja biezace przestrzeganie postanowien Planu Ochrony w zakresie ochrony
informacji niejawnych, mogacych wystepowa¢ w dziatalnosci kierowanej komorki
organizacyjnej.

Osoby wymienione w pkt 1, wprowadza jako obowigzujacq zasadg, obowigzek

zapoznawania z Planem ochrony wszystkich os6b zatrudnionych ~w komédrkach

organizacyjnych.

W przypadku wystapienia watpliwosci, a takze potrzeby przyblizenia zasad dotyczacych

realizacji zadan zwiazanych z ochrona informacji niejawnych, sporzadzania i wykonania

dokumentéw zawierajacych informacje niejawne, pracownicy Urzgedu moga w kazdym
czasie zwraca¢ si¢ o wyjasnienia czy tez instruktaz do Pelnomocnika ds. ochrony
informacji niejawnych.

Integralng czgs¢ Planu ochrony stanowia zalaczniki w ilosci 4, wyspecyfikowane w

dotaczonym do Planu ochrony Zestawieniu zatacznikow.

Opracowat
Pelnomocnik ds. Informacji Niejawnych
Tomasz Konczewski




Zestawienie zalacznikéw do Planu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy w
Naruszewie

Zatacznik nr 1

Protokot otwarcia sejfu (szafy metalowej) zawierajacej materiaty niejawne

Zalacznik nr 2

Wz6r upowaznienia do dostgpu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg
,.zastrzezone”

Zalacznik nr 3

Instrukcja postgpowania w przypadku otrzymania przesytki niewiadomego pochodzenia
Zalacznik nr 4

Instrukcja alarmowa w przypadku zgloszenia o podiozeniu lub znalezieniu fadunku
wybuchowego w budynku Urz¢du Gminy




Zalacznik nr 1 do Planu ochrony
Protokot otwarcia sejfu (szafy metalowej)*

zawierajacej materialy niejawne

WO s ot cnsssssionne v itk r. Komisja w sktadzie:

(nazwisko 1 imig, stanowisko stuzbowe)
dokonata otwarcia sejfu/szafy metalowej* zawierajacej materialy niejwane ktorej
uzytkownikiem jest

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooo sees T P P Y R T ae ssseae ssssssssssss

(nazwisko i imig, stanowisko stuzbowe)

Z sejfu/szafy metalowej* zostaly zabrane nizej wymienione dokumenty (materiaty,
przedmioty):

e e e e
7 0 5t 10T BB s o] £ U T e e C S R

-----------------------------------------------------------------

Sejf/szaf¢ metalowa* zamkni¢to w obecnosci cztonkéw Komisji.
Podpisy cztonkow Komisji:

* niepotrzebne skresli_




Zatacznik nr 2 do Planu ochrony

Upowaznienie do dost¢pu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula
,,zastrzezone”

Na podstawie art. 21 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228)

UPOWAZNIAM

Pana /B aniail Sl il ns i e it

(imi¢ i nazwisko, stanowisko lub petniona funkcja)
do dostgpu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula zastrzezone w zwiazku z

.......................................................................................................................................................

(okresli¢ rodzaj zadania do wykonania)

Upowaznienie wazne jest na okres .....ccecveinenen
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Zalacznik nr 3 do Planu ochrony

Instrukcja postepowania w przypadku otrzymania przesytki niewiadomego pochodzenia

I. W przypadku otrzymania jakiejkolwiek przesytki niewiadomego pochodzenia lub budzacej
podejrzenia z jakiegokolwiek innego powodu np:

- brak nadawcy,

- brak adresu nadawcy,

- przesylka pochodzi od nadawcy lub z miejsca, z ktérego nie spodziewamy sig jej,

- inne podejrzenia.

NIE NALEZY OTWIERAC TEJ PRZESYLKI

Nalezy:

1. Umiesci¢ przesytke w grubym worku plastikowym, szczelnie zamknieta.

2. Worek nalezy umiesci¢ w drugim plastikowym worku, szczelnie zamkna¢, zaklei¢ tasma
lub plastrem.

3. Paczki nie nalezy przemieszczac, nalezy pozostawié ja na miejscu.

4. Powiadomic¢:

Komend¢ Powiatowa Policji tel. 997; (023) 6621500 kom. 112,
Komende Powiatowa Strazy Pozarnej tel. 998; (023) 6623244;
Stuzby te podejma wszelkie niezbgdne kroki w celu bezpiecznego przejecia przesylki.

II. W przypadku gdy podejrzana przesytka zostata otwarta i zawiera jakakolwiek podejrzana
zawartos¢ w formie statej (galarete, piang, pyt lub inna).

Nalezy:

1. NIE NARUSZYC ZAWARTOSCI - nie rozsypywaé, nie przenosi¢, nie dotykaé, nie
wacha¢, nie powodowaé ruchu powietrza w pomieszczeniu (wylaczy¢ systemy
wentylacyjne, zamkna¢ okna).

Calq zawartos¢ umiesci¢ w worku plastikowym, zamkna¢ go i1 zaklei¢ tasma lub plastrem.

Doktadnie umy¢ rece.

Zaklejony worek umiesci¢ w drugim worku, zamkna¢ go i zakleié.

Ponownie umy¢ rece.

Powiadomi¢:

Syath b B

Komendg¢ Powiatowg Policji tel. 997; (023) 6621500 kom. 112,
Komende¢ Powiatowg Strazy Pozarnej tel. 998; (023) 6623244;
Powiatowg Stacje¢ Sanitarno- Epidemiologiczna (023) 6622839;
Pogotowie Ratunkowe tel. 999; (023) 6622309;

Po przybyciu wlasciwej stuzby nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do jej zalecen
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Zalacznik nr 4 do Planu ochrony

Instrukcja alarmowa w przypadku zgloszenia o podlozeniu lub znalezieniu fadunku
wybuchowego w budynku Urzedu Gminy

I. ALARMOWANIE

1. Osoba, ktora przyjeta zgtoszenie o podiozeniu tadunku wybuchowego, albo zauwazyta w
obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia mogacy by¢ tadunkiem wybuchowym jest
obowiazana o tym powiadomic:
1) Woéjta lub Sekretarza Gminy,
2) Komendg¢ Powiatowa Policji tel. 997; (023) 6621500 kom. 112,.

2. Zawiadamiajac Policje¢ nalezy:

1) poda¢ miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, ktéry moze by¢ tadunkiem
wybuchowym,

2) poda¢ numer telefonu, z ktérego prowadzona jest rozmowa i swoje
stanowisko,

3) uzyskac¢ od Policji potwierdzenie przyjetego zawiadomienia.

II. AKCJA POSZUKIWAWCZA EADUNKU WYBUCHOWEGO PO UZYSKANIU

INFORMACJI O JEGO PODLOZENIU

1. Do czasu przybycia Policji akcja kieruje Wojt, a w czasie jego nieobecnosci Sekretarz
Gminy badz Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.

2. Kierujacy akcja zarzadza, aby uzytkownicy pomieszczen dokonali sprawdzenia czy w
tych pomieszczeniach znajduja si¢:

1) przedmioty, rzeczy lub urzadzenia, paczki i tp., ktorych wczesniej nie bylo i nie
wniesli ich uzytkownicy pomieszczen,

2) slady przemieszczania elementéw wyposazenia pomieszczen,

3) zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotéw, rzeczy, urzadzen, ktore przedtem w
pomieszczeniu byly oraz emitowane z nich sygnaly (np. dzwigki mechanizmow
zegarowych, swiecace elementy elektroniczne 1 tp.).

3. Pomieszczenia ogdlnodostgpne takie jak: korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice,
strychy i tp. oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu powinny by¢ sprawdzone przez
wyznaczonych do tego pracownikow.

4. Zlokalizowanych przedmiotéw, rzeczy, urzadzen, ktérych w ocenie uzytkownikow
obiektu przedtem nie bylo, a zachodzi podejrzenie, iz moga to by¢ tadunki wybuchowe
nie wolno dotyka¢. O ich umiejscowieniu nalezy natychmiast powiadomi¢ Wéjta lub
Sekretarza Gminy oraz Policje.

5. W przypadku, gdy uzytkownicy pomieszczen faktycznie stwierdza obecnos¢ przedmiotow
(rzeczy, urzadzen), ktérych wczesniej nie byto lub zmiany w wygladzie i usytuowaniu
przedmiotéw stale znajdujacych sie¢ w tych pomieszczeniach, nalezy domniemywac, ze
pojawienie si¢ tych przedmiotéw lub zmiany w ich wygladzie i usytuowaniu mogtly
nastapi¢ na skutek dziatania sprawcy podiozenia tadunku wybuchowego. W takiej sytuacji
kierujacy akcja moze wydaé¢ decyzje ewakuacji oséb z zagrozonego obiektu przed
przybyciem Policji.

6. Nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie aby nie dopusci¢ do przejawow paniki.
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III. WSPOLPRACA Z POLICJA W CZASIE AKCJI

1.

Po przybyciu do obiektu policjanta badz policyjnej grupy interwencyjnej kierujacy akcja
powinien przekaza¢ im wszelkie informacje dotyczace zdarzenia oraz wskazaé¢ miejsce
zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy, urzadzen obcego pochodzenia 1 punkty
newralgiczne w obiekcie.

Policjant lub dowddca grupy interwencyjnej przejmuje kierowanie akcja, a kierujacy akcja
winien udzieli¢ mu wszechstronnej pomocy.

Na wniosek policjanta kierujacego akcja Wojt podejmuje decyzje o ewakuacji
uzytkownikow i innych 0séb z obiektu, o ile wczesniej to nie nastapito.

Identyfikacja i rozpoznaniem zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy, urzadzen obcych
oraz neutralizowaniem podtozonych tadunkéw wybuchowych zajmuja si¢ uprawnione i
wyspecjalizowane ogniwa organizacyjne policji, przy wykorzystaniu specjalistycznych
srodkow technicznych.

Policjant kierujacy akcja po zakonczeniu dziatan przekazuje protokolarnie obiekt
Waéjtowi.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE DOTYCZACE DZIALAN W PRZYPADKU
ZGLOSZENIA O PODLOZENIU EADUNKU WYBUCHOWEGO
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Osobom  przyjmujacym zgloszenie o podiozeniu tadunku
wybuchowego oraz Wéjtowi nie wolno zlekcewazy¢ zadnej informacji na ten temat.
Kazdorazowo osoby te winny zawiadamia¢é o tym Policje, ktéra z urzedu dokona
sprawdzenia wiarygodnosci kazdego zgloszenia.

Wjt powinien na biezaco organizowac szkolenie pracownikow w
zakresie sposobu zachowania w sytuacjach wymienionych w tej czg¢sci Planu ochrony
oraz winien zna¢ rozmieszczenie newralgicznych punktéw - wezly energetyczne i wodne,
ktére udostepnia si¢ na zadanie policjanta kierujacego akcja.
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